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HUMANITAARABIPROJEKTI VORM 

 

Esitatakse toetuse taotlemisel humanitaarabi piiratud taotlusvoorus. Taotluse pikkus on maksimaalselt 20 lk 

Esileht (osad I-III) ei tohi ületada 1 lk. 

PROJEKTITAOTLUS 
Taotleja nimi:  
Projekti nimi:  
 
Projekti nimi inglise keeles:  
 
 

Projektijuht 
Nimi:  
Ametikoht:  
Telefon:  
E-post:   
 

I. PROJEKTI ANDMED 

1.1 Projekti planeeritud algusaeg (kuupäev) Projekti planeeritud lõpuaeg (kuupäev) 
  

1.2 Sihtriik 
 

 

II. PROJEKTI KOONDEELARVE 

Projekti finantseerimine 
Summa (EUR koos 

käibemaksuga) 
% projekti abikõlblike kulude  
kogumaksumusest 

Projekti kogumaksumus   
Taotletav toetus   
Omafinantseering    
Kaasfinantseering (kui on)   
 

III. SISU LÜHIKOKKUVÕTE 

3.1 Sisu lühikokkuvõte eesti keeles (mitte üle 8 rea)  

 
 
 
 
3.2 Sisu lühikokkuvõte inglise keeles (mitte üle 8 rea) 
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IV. PROJEKTI SISU 

4.1 Seos Eesti arengukoostöö ja humanitaarabi arengukavaga  
 1) Sihtotstarbeline humanitaarabi  3) Eesti valmisoleku ja võimekuse parandamine  

 2) Rahvusvahelise humanitaarabi süsteemi 
toetamine 

 4) Ennetustegevus  

4.2 Projekti seos  arengukava teiste eesmärkidega 
 Jah Mõningal 

määral 
Ei Selgitus 

Kas projekt aitab kaasa naiste olukorra 
parandamisele ning soolisele võrdõiguslikkusele? 

    

Kas projekt toetab ka üleminekut humanitaarabilt 
arengukoostööle ning panustab pikajalistesse 
arenguvajadustesse. 

    

4.3 Projekti vajalikkuse põhjendus (kirjeldage humanitaarprobleeme ja vajadusi, millele projekt suunatud 

on) 
 
 
4.4 Kes on projekti otsesed ja kaudsed kasusaajad? Milline on nende ligikaudne arv? 

 
 
4.5 Projekti eesmärgid (projekti üldeesmärk, alameesmärgid)  
 Mõju Indikaator 

Projekti üldeesmärgiks on… 
 

  

Projekti 1. alameesmärgiks on… 
 

  

… 
 

  

4.6 Kokkuvõte projektitegevustest (tuua välja  peamised etapid ning nende ligikaudne algus ja lõpp) 
Jrk 
Nr 

Elluviimise 
aeg 

Tegevus (peab 

vastama eelarves 

toodud tegevustele) 

Tegevuse sisu kirjeldus Väljund (kirjeldada lühidalt 

tegevusega saavutatavaid 

mõõdetavaid tulemusi) 
     
     
     
     
     
     
     
4.7 Millised projekti riskid võivad mõjutada projekti eesmärkide saavutamist? Kuidas kavatseb taotleja 
neid riske maandada? Kui kõrged on väljatoodud riskid? (seostada punkti 4.6 väljunditega)  

Projekti elluviimise riskid Maandamise meede (meetmed) Kõrge Keskmine Madal 
     

     

     

     

     



 
 

4.8 Projekti jätkusuutlikkus (See punkt tuleb täita ainult punkti 4.1 valdkondade 3 ja 4 puhul. Mida 

kavatsete teha projekti pikemaajalise mõju suurendamiseks? Kirjeldage kokkuleppeid projektipartneritega 

(institutsioonidega), mille kohaselt viimased jätkavad projekti tegevusi või kasutavad projekti tulemusi ka 

pärast projekti lõppu? Milliseid võimalusi näete projekti jätkutegevuste finantseerimisel? Millised on 

jätkusuutlikkuse riskid ja kuidas neid partnerite poolt maandatakse projekti elluviimise käigus?)  

 

 

4.9 Projekti teavitamistegevused (kirjeldage kuidas teavitatakse laiemaid sihtgruppe projekti tegevustest ja 

tulemustest) max 1 lk 

 

 

 

V. KOOSTÖÖPARTNERITE JA TAOTLEJA KOOSTÖÖ 

5.1 Koostööpartnerite nimekiri ja panus (personal, muud ressursid) 

 Nimi Riik Panus 

Partner 1    

Partner 2    
Partner …    

5.2 Kirjeldage kriteeriume, mille alusel valiti koostööpartner(id). 

 
 
5.3 Kirjeldage taotleja varasemat koostöökogemust koostööpartneritega (kui on). 

 
 

 

VI. PROJEKTI JUHTIMINE JA JÄRELVALVE 

6.1 Kuidas on korraldatud projekti järelvalvesüsteem? (kirjeldage organisatsioonisiseseid ja partnerite 

süsteeme, mis toetavad projekti monitoorimist, kontrolli ja raporteerimist – kelle poolt ja millise sagedusega 

need tegevused läbi viiakse. Kuidas kogutakse andmeid, mis on seotud projekti väljundite, tulemuste ja 

mõjuga?)  

 
 
 
 
6.2 Kuidas on korraldatud projekti raamatupidamine ja organisatsiooni audit? 
 
 
 
 

 

 

 

 



 
 

VII. MUU OLULINE TEAVE 

7.1 Märkida projekti hindamisel muu oluline teave (koolituskava; seminari/ürituse lühikirjeldus või 
kava; planeeritava trükise ülesehitus või sisukord vms. Punkti 4.1. tegevuste  3 ja 4 korral) 
 

7.2 Kui projektile või projekti üksiktegevustele taotletakse toetust ka muudest riigieelarvelistest, 
Euroopa Liidu või välisabi vahenditest, märkida sellekohane teave. 

Summa 
(EUR) 

Rahastaja Rahastatavad tegevused Rahastuse seis 
(otsustatud, taotlemisel) 

    
    
 

VIII. KONTROLL-LOEND 

Kontroll-loend aitab taotlejal kontrollida, kas taotlus vastab nõuetele ja kas taotlusele on lisatud  
kohustuslikud dokumendid. 
Taotleja esitab taotluse elektrooniliselt digitaalallkirjaga allkirjastatult või paberkandjal  
omakäeliselt allkirjastatult koos elektroonilise koopiaga. 
Jah/Ei/Ei 
kohaldu 

Kontroll-loend 

  Taotlus on täielikult ja vormikohaselt täidetud. 

  
Klammerdamata taotlusel on kõik lisad. Iga mitmeleheline lisa on nummerdatud ja 
klammerdamata. 

  
Projekti eelarve on esitatud vormi 2. osal. Vajaduse korral lisab taotleja eelarve seletuskirja, 
kus selgitab ja põhjendab eelarve kululiike. 

  Taotluses on kajastatud projekti hindamisel muu oluline teave. 
Taotlusvormile on lisatud: 

Jah/Ei/Ei 
kohaldu 

Lisad 

 Projektitegevuste ajakava  

 
Loogiline raammaatriks (projektidel, mille kestvus on üle 6 kuu või mille eelarve on üle 

20 000€, max 2 lk) 

 Projektist teavitamise kava 

 
Taotlejale taotluse allkirjastamise kuupäevale eelnenud 3 kalendriaasta jooksul 
riigieelarvelistest, Euroopa Liidu või välisabi vahenditest antud arengukoostöötoetuste 
loetelu (nimetus, summa, rahastamisallikas) 

 
Taotleja ja kõigi projektipartnerite allkirjastatud kinnituskiri või koostöökokkulepe või selle 
lihtkoopia, milles on toodud tegevuste ja kulude jaotus projektis osalejate vahel 

 Volikiri, kui taotleja esindusõiguslik isik tegutseb volituse alusel 

 Projektis osalevate ekspertide nimekiri ja nende elulookirjeldused 

 Kinnitus altkäemaksuga mitteseotuse kohta 

 
Kolm hinnapakkumist (teenuste, asjade või õiguste ostmisel suuremas summas kui 6400 
eurot käibemaksuta arvestuses). Kui kolme sõltumatut hinnapakkumist ei ole võimalik 
saada, tuleb esitada asjakohane põhjendus 

 



 
 

NB! Viimane leht (osad IX-XI) esitada eraldi lehel! 

IX. TAOTLUSE KINNITAMINE 

Kinnitan kõigi esitatud andmete ja dokumentide õigsust ning võimaldan neid kontrollida. 
Kinnitan, et vastan kõigile ministeeriumi küsimustele taotluse kohta ja võimaldan ministeeriumil kontrollida 
taotluse ja taotleja nõuetele vastavust. 
 
Eraõiguslik juriidilisest isikust taotleja kinnitab, et: 
- taotleja või tema üle valitsevat mõju omava isiku suhtes ei ole algatatud likvideerimismenetlust ega 
kuulutatud välja pankrotti; 
- taotlejal ei ole riiklike maksude võlga või maksuvõla tasumine on ajatatud ning maksuvõla tasumise 
ajatamise korral on maksud tasutud ajakava kohaselt; 
- kui taotleja on varem saanud toetust riigieelarvelistest vahenditest või Euroopa Liidu või muudest 
välisvahenditest, mis on kuulunud tagasimaksmisele, on tagasimaksed tehtud tähtajaks ja nõutud summas. 
  
Taotluse menetlemise otsustest palun teavitada E-posti teel  Posti teel  

Taotleja esindusõigusliku isiku nimi Allkiri Kuupäev 
   

 

X. TAOTLEJA ANDMED 

Taotleja nimi 
 Valitsusasutus või selle hallatav asutus  

Kohaliku omavalitsuse asutus või selle hallatav 
asutus 

 Mittetulundusühing  

Sihtasutus  Maakondlik või üleriigiline kohaliku 
omavalitsuse üksuste liit 

 

Äriühing  Muu juriidiline isik  

Taotleja postiaadress 
 

Telefon Faks E-post Veebiaadress 
    

Panga nimi ja arvelduskonto number 

 

Taotleja esindusõiguslik isik 
Nimi:  
Ametikoht:  
Telefon:   
E-post:  
Esinduse alus:  
 

XI. TAOTLUSE REGISTREERIMINE VÄLISMINISTEERIUMIS 

Taotluse registreerimise number: 
 

Taotluse registreerimise kuupäev:  

Töötaja nimi: Kuupäev: Allkiri: 

 



 
 

KOKKU

kokku eelarverida 4:

4.3. nimetada kululiigid

4.2. nimetada kululiigid

Kokku

Rahaline 
omafinants

ering

Mitterahaline 
omafinantseer

ing
Kaasfinant

seering

8.1. nimetada kululiigid
kokku eelarverida 7:

7.3. nimetada kululiigid

3.4. parkimiskulu

3.6. nimetada kululiigid

kokku eelarverida 5:

5.3. koolitusmaterjalid

5.2. seminaritehnika

kokku eelarverida 3:

5.1. seminariruumi üür

kokku eelarverida 11:

11.3. nimetada kululiigid

Taotleja esindusõigusliku isiku nimi

11.2. pangateenustasud

11.1. ettenägematud 

kulud

9.6. ruumide üürikulu

11. Muud projekti 
elluviimiseks vajalikud 
otsesed kulud (sh 
ettenägematud kulud)

9.7. valveteenuse kulu

kokku eelarverida 9:
10. Riiklikud maksud ja 
lõivud, mida Eesti riik või 
välisriik ei tagasta (sh 
käibemaks)

10.1. käibemaks

10.2. nimetada kululiigid

10.3. nimetada kululiigid

kokku eelarverida 10:

9. Projekti üldkulud

8. Projektiga seotud 
teavitustegevuse kulud

9.5. kommunaalkulud

9.4. bürooseadmete 

kasutusrendi kulud

9.3. IT- ja kontoritehnika 

hooldus- ja remondikulud

9.2. sideteenused

9.1. bürootarbed
kokku eelarverida 8:

8.3. nimetada kululiigid

8.2. nimetada kululiigid

1.6. nimetada kululiigid

4. Projekti eesmärkide 
saavutamisega otseselt 
seotud asjade hankimise ja 
teenuste tellimise kulud

3. Töötaja projektiga seotud 
transpordi- ja lähetuskulud 
ning päevaraha

4.1. nimetada kululiigid

kokku eelarverida 1:

2.2. ekspert 2

3.5. reisikindlustus

3.3. sõidukulu

3.2. majutuskulu

3.1. päevaraha

2.4. nimetada kululiigid

7. Keskkonnamõjude 
hindamise kulud (kui 
projekti elluviimiseks on 
vajalik keskkonnamõjude 
hindamine)

6. Projektiga seotud 
alltöövõtulepingute kulud

5. Projektiga seotud 
seminaride ja koolituste 
korraldamise kulud

kokku eelarverida 6:

6.3. nimetada kululiigid

7.2. nimetada kululiigid

6.2. nimetada kululiigid

7.1. nimetada kululiigid

6.1. nimetada kululiigid

Kokku VM toetus

2. Projekti kaasatud eksperdi 
töötasu (sh maksud)

1. Projekti heaks töölepingu, 
avaliku teenistuja ametisse 
nimetamise käskkirja või 
korralduse või võlaõigusliku 
lepingu alusel töötava isiku 
(töötaja) palgafond (sh 
maksud)

1.1. projektijuht 

1.2. projektijuhi assistent

1.3. raamatupidaja

1.5. nimetada kululiigid

2.1. ekspert 1

kokku eelarverida 2:

Allkiri Kuupäev

5.4. nimetada kululiigid

PROJEKTI EELARVE 2. OSA

Projekti eelarve Rahastamisallikad

Kululiik Ühik
Ühikute 

arv
Ühiku 
hind

 


