Tiiri Vallavalitsuse 17. novembri 2015
madruse nr 7 ,,Tri valla raamatupidamise

sise-eeskiri® lisa 8

Raamatupidamise algdokumentide kiiive

Dokumendi nimetus

Raamatupidamisele esitamise
tihtaeg

Dokumendi esitaja
ametiasutuses *

preemia ja puhkuse kohta

viljamaksmist

Too6aja arvestuse tabel Palgapéevale eelnevaks eelviimaseks | personaliarvestusega
toopdevaks tegelev teenistuja
Kaskkiri palga, lisatasu, Kaks toopdeva enne tasu personaliarvestusega

tegelev teenistuja

T66-, t66votu- voi
kdsundusleping tasu

Jooksva kuu eelviimaseks

maksmiseks toopdevaks jurist
Vola- ja asjadigusleping Seitsme péeva jooksul pérast lepingu
sOlmimist jurist

Sdiduleht

Aruandekuule jargneva kuu
viiendaks toOpdevaks

auto kasutaja

Lihetuskulude aruanne

Viie toopdeva jooksul parast
ldhetusest saabumist

ldhetatu

Avansiaruanne

Hiljemalt jooksva kuu 16puks

avansi saaja

Majanduskulude aruanne

Aruandekuule jargneva kuu
viiendaks toOpdevaks

volitatud isik

tarnijate arved

Kolme t66pdeva jooksul pérast e-
arvekeskusesse saabumist

volitatud isik

Akt vara arvele v8tmiseks,
maha kandmiseks, alla-
voi imberhindamiseks

Kolme pédeva jooksul parast akti
allkirjastamist voi digusaktidega
sdtestatud juhtudel kinnitamist

valla vara haldamist
korraldav spetsialist

Kassadokumendid

Aruandekuule jargneva kuu
esimeseks toopdevaks

kassa eest vastutav
isik

Materjalide kuluaruanded

Aruandekuule jargneva kuu
esimeseks toopdevaks

varude eest vastutav
isik

Sotsiaaltoetuste
viljamaksmise lehed

Uks pidev enne toetuse
viljamaksmise kohustust

sotsiaaltoospetsialist

* Hallatavate asutuste algdokumentide digeaegselt raamatupidamisele esitamise eest vastutab
asutuse juht voi tema poolt volitatud isik.




