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1. peatiikk ULDSATTED

8 1. Mulgi valla kui kohaliku omavalitsusuksuse raamatupidamiskorralduse alus

(1) Mulgi vald raamatupidamiskohuslasena korraldab oma ametiasutuse ja ametiasutuse hallatavate
asutuste raamatupidamist ja finantsaruandlust tsentraliseeritult Mulgi Vallavalitsuse kaudu.

(2) Mulgi Vallavalitsuse kui ametiasutuse (edaspidi ametiasutus) hallatavateks asutusteks on:
1) Karksi-Nuia Kultuurikeskus

2) August Kitzbergi nimeline Gimnaasium
3) Karksi-Nuia Muusikakool

4) Karksi-Nuia Spordikool

5) Karksi-Nuia Lasteaed

6) Polli Hooldekodu

7) Karksi-Nuia Noortekeskus

8) Karksi kilamaja

9) Karksi-Nuia Raamatukogu

10) Lilli Kilamaja

11) Tuhalaane Kulamaja

12) Karksi Vallahooldus

13) Abja Guimnaasium

14) Abja Kultuurimaja

15) Abja Lasteaed

16) Abja Muusikakool

17) Abja Noortekeskus

18) Abja Paevakeskus

19) Abja Raamatukogu

20) Abja Sordi-ja Tervisekeskus
21) Mdisakila Hoolekandekeskus
22) Mdisakiila Kool

23) Mdisakiila Kultuurimaja



24) Moisakiila Lasteaed

25) Moisakila Linnahooldus
26) Mdisaklla Muuseum
27) Moisakula Noortekeskus
28) Moisakila Raamatukogu
29) Halliste Pdhikool

30) Oisu Lasteaed

31) Halliste Lasteaed Paéasuke
32) Kaarli Rahvamaja

33) Halliste Rahvamaja

34) Halliste Raamatukogu
35) Oisu Raamatukogu

36) Uue Kariste Rahvamaja

(3) Mulgi valla konsolideeritud bilanssi koondatakse jargmised, iseseisvat raamatupidamist omavad
asutused, kellel on iseseisev tehingupartneri kood ja kelle tile Mulgi vald omab olulist méju:

1) Aktsiaselts livakivi

2) Osauhing Abja Elamu

3) Sihtasutus Abja Haigla

8 2. Mulgi valla munitsipaalasutuste raamatupidamise sise-eeskirja eesmérk ja tldpdhimotted

(1) Mulgi valla raamatupidamise sise-eeskirja (edaspidi: sise-eeskiri) eesmargiks on Mulgi valla
kui avalik-Gigusliku juriidilise isiku raamatupidamisarvestuse korra kehtestamine ning
finantsaruandluse tagamine.

(2) Sise-eeskiri lahtub Eesti finantsaruandluse standardist. Sise-eeskirjas kirjeldatud
arvestuspohimotted tulenevad raamatupidamise seadusest, Raamatupidamise Toimkonna
juhenditest (edaspidi: RTJ) ja Avaliku Sektori Finantsarvestuse ja Aruandluse juhendist ning
kehtivatest Vabariigi Valitsuse mééarustest.

(3) Eelarve koostamise ja taitmise arvestuse korraldus tuleneb kohaliku omavalitsuse korralduse
seadusest, kohaliku omavalitsuse (ksuse finantsjuhtimise seadusest ja Mulgi valla 6igusaktidest.

8 3. Sise-eeskirja kohaldamine ja sisu
(1) Sise-eeskirja kohaldatakse ametiasutusele ja ametiasutuse hallatavatele asutustele.

(2) Sise-eeskiri reguleerib ametiasutuse ja hallatavate asutuste majandustehingute dokumenteerimist
ja kirjendamist, varade ja kohustuste inventeerimist, raamatupidamise algdokumentide kéivet ja
séilitamist, raamatupidamisregistrite pidamist, kontoplaani, koodide ja lihendite kasutamist, vara



pohi- ja kdibevaraks liigitamise kriteeriume, arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises ning
aruannete koostamise korda.

(3) Ka&esolevas sise-eeskirjas késitlemata juhtudel l&htutakse raamatupidamise seaduse
fundamentaalsetest pohimotetest ning vajadusel konsulteeritakse audiitoriga.

(4) Sise-eeskirja muudetakse ja téiendatakse finantsjuhi v@i pearaamatupidaja ettepanekul
kooskdlastatult vallavalitsusega.

Muutused ja tdiendused tehakse majanduslikel kaalutlustel, Mulgi valla munitsipaalasutuste
tegevuse Umberkorraldamisel, ldhtuvalt Raamatupidamise Toimkonna véljaantavate juhendite ja
metoodiliste soovituste sisust ning maksuseaduste ja tdiendavate juhendmaterjalide muutustest voi
muul asjakohasel pdhjusel. Juhul kui raamatupidamise sise-eeskirja muudetakse, tuleb muudatustes
méarkida millist osa, punkti vOi 18iku on parandatud voi téiendatud ja muudatus lisada
raamatupidamise sise-eeskirjale.

2. peatikk KONTOPLAAN

§ 4. Kontoplaan

(1) Majandustehingute kirjendamisel raamatupidamises kasutatakse majandus- informatsiooni
lilgendamiseks jargnevaid kontoplaani koode:

1) raamatupidamiskontod - tunnused majandustehingute kirjendamiseks, mis on slistematiseeritud
bilansi aktiva- ja passivakontodeks, tulude ja kulude kontodeks ning grupeerituna majandusliku
sisujérgi, moodustavad kontoplaani;

2) tehingupartnerite koodid - tunnused (jooksvalt muutuv nimekiri rahandusministeeriumi
kodulehekiljel), mis on omistatud igale iseseisval bilansil olevale (ksusele ning mis tagavad
konsolideeritud aruandluse koostamise konsolideerimisgrupi eri tasanditel — vald, maavalitsus, riik,
vBimaldades elimineerida gruppi kuuluvate isikute

omavaheliste tehingute mdju grupi majandusnditajatele;

3) tegevusala koodid - tunnused, millega liigendatakse kulusid, investeeringuid (esmasoetused),
saadud ja antud toetusi ning rahakaivet tegevusala jargi;

4) allikate koodid - tunnused, mis v@imaldavad liigendada ja analtlsida tulusid-kulusid
finantseerimisallikate 10ikes voi jélgida tehtud kulude sihtotstarvet;

5) rahavoo koodid - tunnused, mille kasutamine vdimaldab koostada rahakdibe (sissetulekud -
valjaminekud) aruanded;

Majandustehingute kirjendamisel raamatupidamises kasutatakse majandus- informatsiooni
liigendamiseks, lisaks kontoplaanile jargmisi taiendavaid tunnuseid: objekti-, projekti- vms. koodid
- lisatunnused, mis vdimaldavad liigendada ja majandusinformatsiooni

taiendavalt analusida.

Kehtiv kontoplaan on leitav rahandusministeeriumi kodulehelt http://www.fin.ee/.

(2) Ametiasutuse raamatupidamises on téiendavalt kasutusele voetud jargmised allkontod:



Allkontod kontole 100100

100111 SEB panga EE281010302005446001 arvelduskonto
100103 SWED panga EE42200001120178002 arvelduskonto
100102 SWED panga EE682200221023349831 arvelduskonto
100104 SWED panga EE852200001120287650 arvelduskonto
100110 Danske panga EE843300334361300005 arvelduskonto
100100 SEB panga EE181010302010331004 arvelduskonto
100101 SWED panga EE932200221011531774 arvelduskonto
100502 SEB panga EE131010220041900010 arvelduskonto
100115 SEB panga EE921010302005456004 arvelduskonto
100113 SWED panga EE952200001120211422 arvelduskonto
100107 SEB panga EE301010302005451009 arvelduskonto

(4) Majandustehingute kirjendamisel kasutatakse informatsiooni liigendamiseks ja analtisiks lisaks
kontoplaanile objekti-, projektikoode.

3. peatukk ARUANDED

8§ 5. Saldoandmikud

(1) Saldoandmikuks nimetatakse Gldeeskirjas kontokombinatsioonide ja nende saldode jarjestatud
loetelu kontoplaani jargi.

(2) Konsolideeritud saldoandmik on tldeeskirja mdistes saldoandmik, milles konsolideerimisgruppi
kuuluvate Uksuste omavahelisi varasid, kohustusi, netovara, tulusid ja kulusid kajastavad
kontokombinatsioonide saldod on elimineeritud.

(3) Uhist tehingupartneri koodi omavad avaliku sektori (iksused esitavad (ihise konsolideeritud
saldoandmiku.

(4) Saldoandmik esitatakse Rahandusministeeriumi saldoandmike infosiisteemi elektroonilises
vormis XML failina.

(5) Saldoandmiku infoststeemi kasutamiseks valjastab Rahandusministeerium avaliku sektori
Uksusele selleks vajalikud digused ja paroolid.

(6) Saldoandmike esitajatel on digus saldoandmike infoslisteemist vaadata kehtivaid kontoplaane
koode, parandada sisestatud saldoandmikke, koostada aruandeid ja péringuid. Konsolideerimist
labiviivatel Uksustel on lisaks 6igus vaadata konsolideeritavate tiksuste andmeid ning koostada nende
kohta aruandeid ja paringuid, samuti koostada konsolideerimisgrupi konsolideerituid aruandeid.

(7) Ametiasutus esitab saldoandmikud iga kuu kohta kasvavalt aasta algusest, titarettevote iga
kvartali kohta kasvavalt aasta algusest.



(8) Saldoandmikud esitatakse aruandekuule v@i -kvartalile jargneva kuu 25.kuupdevaks , valja
arvatud saldoandmikud aasta 18pu seisuga, mis esitatakse hiljemalt jargmise aasta 15. veebruariks.

(9) Aasta 10pu seisuga esitatud saldoandmikes tehakse korrigeerimisi kuni jargmise aasta 31.
maértsini. Peale 31.martsist kuni 30. aprillini saab korrigeerimisi teha ainult Rahandusministeeriumi
loal.

(10) Kohaliku omavalitsuse Uksuse konsolideerimisgrupi raamatupidamisaruande koostamiseks
moodustatakse saldoandmik, milles kohaliku omavalitsuse Uksuse ja tema mdju all olevate
titarettevotete saldoandmike Uhesuguste kontokombinatsioonide saldod liidetakse rida-realt
meetodil ja nendevahelisi ndudeid, kohustusi, netovara, tulusid ja kulusid kajastavad
kontokombinatsioonide saldod, mille tehingupartneri koodi kolm esimest numbrit on samad ja neljas
number on vahemikus 0- 5, elimineeritakse.

8 6. Majandusaasta aruanne

(1) Ametiasutus koostab konsolideeritud majandusaasta aruande, lahtudes raamatupidamise seaduse
ja RTJ-des toodud nduetest aastaaruandele ning Avaliku Sektori Finantsarvestuse juhendis esitatud
arvestuspdhimaotetest.

(2) Kui RTJ-des esitatud arvestuspohimotted erinevad Avaliku Sektori Finantsarvestuse ja
aruandluse sétestatud arvestuspOhimotetest, siis lahtutakse majandusaasta aruande koostamisel
Avaliku Sektori Finantsarvestuse juhendis satestatud arvestuspdhimdtetest.

(3) Mulgi valla kui konsolideerimisgrupi majandusaasta aruanne koosneb tegevusaruandest ja

raamatupidamise aastaaruandest. Raamatupidamise aastaaruande koosseisus esitatakse ka eelarve
taitmise aruanne. Lisatakse reservfondi kasutamise aruanne.

§ 7. Aruannete esitamine

(1) Eelarve taitmise kvartaliaruanded koostatakse rahandusministeeriumi kinnitatud vormil ja
esitatakse Rahandusministeeriumile tema kehtestatud korras ja tédhtajaks. Alates 01.01.2018 esitab
Mulgi Vallavalitsus ainult tekkepdhise aruande .

(2) Maksudeklaratsioonid ja aruanded koostatakse ja esitatakse Maksu- ja Tolliametile seadusega
ettenahtud korras ja tahtaegadel.

(3) Statistikaametile esitatakse aruanded Riigi Statistikaameti poolt kehtestatud korras ja tahtaegadel.

4. peatikk RAAMATUPIDAMISE KORRALDUS

8 8. Raamatupidamisstisteemi struktuur
(1) Hallatavate asutuste raamatupidamist peetakse ametiasutuses tsentraliseeritud korras.
(2) Raamatupidamist korraldatakse raamatupidamistarkvara Standard Books abil.

(3) Ametiasutuse ja hallatavate asutuste igapéevast tegevust juhib asutuse juht (vallavanem, direktor,
juhataja), kes vastutab asutuse finantsmajandusliku tegevuse eest.

(4) Mulgi valla ametiasutuse ja asutuste raamatupidamist korraldab finantsjuht, kelle digused,

kohustused ja vastutus on méaaratud tema ametijuhendis.



(5) Raamatupidamise arvestusmeetodit muudetakse ainult siis, kui seda nduab hea
raamatupidamistava vOi kui see annab Gigema ja diglasema ulevaate ettevotte finantsseisundist ja
majandustulemustest. Arvestusmeetodite muutus kajastatakse tagasiulatuvalt, vélja arvatud juhul,
kui arvestusmeetodite muutus on tingitud uuest RTJ-st ning selles on s&testatud teistsugused uuele
meetodile tlemineku reeglid.

8 9. Varade ja kohustuste kajastamine

(1) Vara kajastatakse selle hallatava asutuse raamatupidamises, kes omab antud vara ule valitsevat
mdju (st kontrollib antud vara kasutamist). Valitsev mdju vara Ule tdhendab Avaliku sektori
finantsarvestuse ja aruandluse juhendi mdistes Uldjuhul vBimet kasutada vara oma
majandustegevuses, isegi juhul, kui sellega ei kaasne majanduslikku tulu.

(2) NOuded kajastatakse ametiasutuse raamatupidamises, kes esindab omavalitsustiksust ndude
sissendudmisel.

(3) Finantsinvesteeringud (aktsiad, vdlakirjad ja muud vééartpaberid), tltar- ja sidusettevGtjate ning
sihtasutuste ja mittetulundustihingute netovarad kajastatakse ametiasutuse raamatupidamises.

(4) Kohustused kajastatakse ametiasutuse raamatupidamises, kes on kas juriidiliselt kohustatud
antud kohustust tditma voi on varasema tegevuse kaigus neid kohustusi taitnud.

(5) Laenud kajastatakse ametiasutuse raamatupidamises.

(6) Ametiasutuse bilansis ei kajastata varasid, mille soetusmaksumust ega diglast véartust ei ole
voimalik usaldusvaarselt modta, samuti kohustusi, mille realiseerumine ei ole tdendoline voi mille
suurust ei ole voimalik usaldusvéarsuselt mddta. Selliste varade ja kohustuste olemasolu (véimalusel
koos hinnanguga nende vodimaliku vaartuse kohta) kajastatakse bilansivalistel kontodel ja
avalikustatakse ametiasutuse raamatupidamise aastaaruandes.

8 10. Tulude ja kulude kajastamine
(1) Tulude ja kulude arvestust peetakse alates 01.01.2018 tekkepdhiselt.

(2) Maksutulud kajastatakse ametiasutuse tuludes vastavalt maksude tegelikule laekumisele ja
maksude edasiandja esitatud teatisele.

(3) Tulu majandustegevusest, muud tulud ja finantstulud kajastatakse valla tuludena, nende arvel
tehtud kulud lilitatakse eelarvesse volikogu poolt kehtestatud korras.

(4) Loodusressursside kasutamise eest laekuvad tulud kajastatakse valla tuludes vastavalt tegelikule
laekumisele ja loodusressursside kasutamise tasude edasiandja esitatud teatisele.

(5) Algdokumentidel kajastatud kaibemaksukulu kajastatakse kaibemaksu kontol olenemata
kéibemaksu tagasisaamisest, poOhivara soetamisel kéibemaksukulu kajastatakse p&hivara
kéibemaksukontol.

(6) Kulude arvestust peetakse iga asutuse I6ikes eraldi, kusjuures kord kuus saadetakse kulude
valjatrukid raamatupidamise programmist asutuste juhtidele informatsiooniks.



(7) Kulude kajastamisel kasutatakse tegevusala koodi ja kulu artikleid Avaliku  Sektori
Finantsarvestuse juhendis kehtestatud nomenklatuuris. Tapsema informatsiooni saamiseks on kulu-
ja tuluartikleid laiendatud.

8 11. Algdokumentide ja rahaliste tlekannete kontrollimine

(1) Raamatupidamise algdokument on téend, mille sisu ja vorm peavad vajaduse korral véimaldama
kompetentsele ja s6ltumatule osapoolele tGendada majandustehingu toimumise asjaolusid ja
tOeparasust.

(2) Kui seaduses voi selle alusel antud méaruses ei ole satestatud teisiti, peab algdokument sisaldama
majandustehingu kohta véhemalt jargmisi andmeid:

1) toimumisaeg;

2) majandusliku sisu kirjeldus;

3) arvnéitajad, naiteks kogus, hind ja summa.

(3) Kui raamatupidamiskohustuslase tehingupooleks on raamatupidamiskohustuslane,
riigiraamatupidamiskohustuslane vai valismaa juriidiline isik, peab kauba védrandamise voi teenuse
osutamise kohta esitatud arve sisaldama lisaks kdesoleva paragrahvi 18ikes 2 nimetatule ka arve
numbrit véi muud identifitseerimistunnust ja tehingupooli identifitseerida véimaldavaid andmeid.

(4) Majandustehingu kirjendamisel raamatupidamisregistrites tuleb algdokumendile lisada viide
kirjendile.

(5) Algdokument peab olema masintéddeldav. Algdokument vdib olla muus pusivat Kirjalikku
taasesitamist vdimaldavas vormis, kui see tuleneb digusaktist v3i kui tehingupoolel ei ole
masinté0ddeldava algdokumendi kaitlemise véimalust ja selle vbimaluse loomine nduab temalt
ebaproportsionaalselt suuri kulutusi vai pingutusi.

(6) Masintoodeldava algdokumendi kaitlemisel peab olema tagatud isiku eraelu puutumatus, riigi

julgeolek ning drisaladuse ja muu juurdepéasupiiranguga teabe kaitse.

(2) Algdokumentideks on:

1) kassadokumendid (kassa sissetuleku/valjamineku orderid);

2) pangakonto vOi e-riigikassa valjavotted,;

3) saatelehed:;

4) tarnijate arved;

5) klientidele esitatavad nduetekohased arved,

6) vallavalitsuse korraldused, vallavanema késkkirjad;

7) aktid (vara arvele votmine, mahakandmine, inventuurid, Idpetamata ehituste aktid);

8) lepingud;



9) lahetuse, koolituse aruanded;
10) palgadokumendid,;

11) toidupaevade menuilehed.
12) Kuluaruanded

Omniva Arvekeskuse e-kuluaruande lahendus v@imaldab ettevotlusega tehtud kulutuste kohta aruanded
automaatselt (les laadida thte keskkonda, kus need sdilivad nbuetekohaselt kuni 8 aastat ning on igal ajal
taasesitatavad.

(3)Reguleerimiskannete algdokumendiks on raamatupidamises koostatud raamatupidamisdiend.

(4) Kdik kuludokumendid peavad olema kontrollitud ning allkirjastatud kulusid tegema volitatud
(kohustatud) isiku ja raamatupidamisala t06taja poolt. Ostuarveid kontrollitakse ja aktsepteeritakse

elektroonselt Omniva e-arvekeskuses algdokumentide menetlussiisteemis.

(5) Ametiasutuses on kulusid tegema volitatud isikuks vallavanem vdi tema korraldusel (&raolekul)
mdni teine vastava tegevusala tegevust korraldav voi volitatud ametiisik (abivallavanem).

(6) Ametiasutuse hallatavates asutustes on kulusid volitatud tegema asutuse juht voi tema poolt
maéaratud isik.

(7) Volitatud isik vastutab, et
1) dokument kajastab majandustehingut Gigesti;

2) dokumendil kajastatud kogused, hinnad ja muud tingimused vastavad eelnevalt sélmitud
lepingutele;

3) tehing on seadusparane ja vajalik;
4) tehing on koosk®dlas eelarvega;

5) tehingu kohta dokumendil esitatud andmed on kontrollitud vastavalt dokumentide kontrolli
nduetele ja kinnitatud selleks volitatud isikute poolt;

6) kokkulepete slmimisel on ldhtutud kokkuhoidlikkuse printsiibist;

(8) Ametiasutuse kuluarved Kinnitatakse asutuse juhi ja/vGi vallavanema allkirjaga. Samuti peab
olema mérgitud projektiga seotud kulude puhul projekti nimetus. Volitatud isiku allkiri
kuludokumendil v@i elektroonne Kkinnitus e-arvetekeskuses muudab tehingu sooritamise
raamatupidajale kohustuslikuks.

(9) Raamatupidajad tagavad dokumentide kontrollimisel ja tlekandedokumentide ettevalmistamisel
jargmiste andmete kontrollimise ja dige sisestamise raamatupidamisarvestuse infoslsteemi:

1) tehingu kooskdla eelarve téitmise jalgimise pohimotetega;

2) raamatupidamiskontode, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja muude arvestusobjektide
koodide 6igsus;

3) maksetahtpéev ja tehingu summad;



4) tekkepdhine periood;

5) tehingu vastaspoole andmed, sh juhul, kui ostudokumendil on kajastatud kaibemaks, kontroll selle
kohta, kas hankija on registreeritud kdibemaksukohuslane voi mitte ja kas arve on vormistatud
vastavalt kdibemaksuseadusele;

6) kas antud kauba, teenuse v6i muu hiive eest ei ole juba varem tasutud,;

7) kas ostutehing kontrolliti vastavalt dokumentide kontrolli nduetele ja kinnitati selleks volitatud
isikute ( kinnitusring) poolt.

(10) Maksete llekandmise tingimused peavad reeglina andma v6éimaluse tasuda 14 kuni 30 paeva
jooksul pérast kauba, teenuse v&i muu hive saamist, kuna Ule kandjal peab jd&ma aega
alusdokumentide nduetekohaseks kontrollimiseks ning tulevaste rahavoogude planeerimiseks.

(11) Ettemaksete tasumist vdimaluse korral valditakse.
(12) Raamatupidamise algdokumendi allkirjaks loetakse:
1) omakaeline allkiri paberkandjal dokumendid;

2) digitaalallkiri;

3) masinloetavate algdokumentide menetlemiseks e-arvetekeskuses arvete Kinnitusringil antud
kinnitus.

5. peatiikk MAJANDUSTEHINGUTE KAJASTAMISE ULDPOHIMOTTED

8§ 12. Majandustehingute dokumenteerimine ja kirjendamine

(1) Ametiasutus on kohustatud (raamatupidamise seaduse 8§ 6) kd&iki majandustehinguid
dokumenteerima ning kirjendama raamatupidamisregistrites kahekordse kirjendamise p&himottel
nende toimumise ajal vGi kui see ei ole voimalik, siis vahetult parast seda. Raamatupidamisregister
on raamatupidamisarvestuses kasutatav andmebaas, mis vormistatakse kronoloogilises jarjestuses ja
kontode kaupa (pearaamat).

Raamatupidamisregistreid sailitatakse kirjalikku taasesitamist vdimaldaval infokandjal.

(2) Raamatupidamiskirjendi aluseks on majandustehingut tdendav algdokument v6i algdokumentide
alusel koostatud koonddokument.

Majandustehing on tehing, muu toiming, seaduses satestatud siindmus voi digusvastane tegu, mille
tagajérjel muutub raamatupidamiskohustuslase vara, kohustiste v6i omakapitali koosseis.

(3) Raamatupidamiskirjend peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) majandustehingu kuupéev;

2) kirjendi identifitseerimistunnus, nditeks number voi numbri ja tdéhe kombinatsioon;
3) debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;

4) viide kirjendi aluseks olevale alg- voi koonddokumendile.”;
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5) sihtfinantseerimise korral kajastada kuludokumendil taiendavalt projekti kood.

(4) Raamatupidamise alg- ja  koonddokumentidel = olevat informatsiooni  ning
raamatupidamiskirjendeid ei ole lubatud kustutada ega teha neis diendita parandusi. Ebakorrektne
raamatupidamiskirjend parandatakse paranduskirjenditega, mis peavad sisaldama viidet parandatava
raamatupidamiskirjendi jarjekorranumbrile. Kui parandus ei pdhine algdokumendil, tuleb koostada
parandust selgitav raamatupidamisdiend (parandusdokument).

(5) Paranduse tegija méargib parandusdokumendile kuupéeva, millal parandus tehti, oma allkirja,
tehingu majandusliku sisu ja paranduse sisu. Varasemat algdokumenti ja lausendit tuleb taiustada
viitega hilisemale parandusdokumendile ja -kirjendile.

(6) Raamatupidamiskirjend sisestatakse raamatupidamisprogrammi Standard Books, kus peetakse
arvestust asutuste l8ikes erinevate valdkondade all. Kasutusel on programmi jargmised moodulid:

1) finants;

2) integratsioon;

3) midgiarved,

4) ostuarved,;

5) kassa;

6) pohivara;

7) uldine;

8) tehnika.

(7) Programmist vOib vajadusel teha igas kuus jargmised valjatrikid:
1) pBhivara amortisatsiooni aruanne;

2) miugireskontro;

3) ostureskontro ;

4) kassa kanded;

Valjatrikke v@ib sailitada nii trikitud dokumentidena kui programmi failidena.

8§ 13. Algdokumentide kaive

Dokumendi nimetus Raamatupidamisele esitamise | Dokumendi esitaja
tahtaeg ametiasutuses*
Td0Oaja arvestuse tabel iga kuu 25. kuupdevaks Sekretdr-asjaajaja,
hallatavate asutuste juhid
Toovotu- ja kasunduslepingud tasu | 3 toOpéeva jooksul pérast | Hallatavate asutuste
maksmiseks lepingu sdlmimist juhid, valla kantselei

11



Késkkirjad tootasude, lisatasude, | Iga kuu 25. kuupéevaks Hallatavate asutuste

puhkuste, preemiate kohta juhid, valla kantselei
Voladiguslikud lepingud 3 tObpdeva jooksul pérast | Hallatavate asutuste
lepingu s6lmimist juhid, valla kantselei
Lahetuskulude aruanded 3 toopdeva jooksul parast | lahetatu
ldhetusest saabumist
Avansiaruanded kuu viimaseks to0péaevaks avansi saaja
Sularaha arved ja kassatSekid kohe péarast dokumendi saamist | hallatava asutise juht,
ja aktsepteerimist kulu tegija
Laste  koolieelses  lasteasutuses | Iga kuu esimeseks toopaevaks | hallatava asutuse juht,
viibimise tabelid majandusjuhataja
Haiguslehed teatama koheselt tootaja todle | hallatava asutuse juht
naasmisel
Huvikoolide dpilaste nimekirjad Iga kuu esimeseks toopaevaks | hallatava asutuse juht
Sotsiaaltoetuste valjamaksu lehed 1 toopdev enne toetuste | sotsiaaltdospetsialist
véljamaksmist
Isikliku auto t60- ja ametisditudeks | kuu viimaseks to6péaevaks aruande kohustuslik isik
kasutamise aruanne
Hankijate arved Uldjuhul laekuvad arved otse | hallatava asutuse juht
ostuarvete menetluse
keskkonda, muul juhul kolme
t06péeva jooksul arve
laekumisest

Allasutuste algdokumentide raamatupidamisele digeaegse esitamise eest vastutab asutuse juht voi
tema poolt volitatud isik. Allasutuse juht allkirjastab esitatud kuludokumendi vastavalt § 10 I6ikele
12.

8§ 14. Valla asutuste asutamised, I6petamised ja imberkorraldamised

(1) Asutatavad voi uhendavad tksused votavad saadud varad ja kohustused arvele, vottes aluseks
nende bilansilised véartused Ule andva Uksuse bilansis Gleandmise momendil. Kui
riigiraamatupidamis- kohustuslaste tiksuste 16petamine ei toimu uue majandusaasta algusest, antakse
samal moel Ule ka majandusaasta algusest kogunenud tulude ja kulude kontode saldod.
Raamatupidamisprogrammis tehakse uleandmise-vastuvotmise kuupéeval kanded, mis viivad
uleandja kontod nulli. Vastuvdtja votab tleantud kontode saldod samast kuupédevast oma kontodele
arvele.
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(2) Kui varad ja kohustused antakse mitterahalise sissemaksena Ule teise juriidilise isiku aktsia- osa-
vOi sihtkapitali, vOetakse uleandja bilansis arvele finantsinvesteering (kontoriihm 150, rahavoo kood
17) Uleantava vara bilansilises jaédkvaartuses voi diglases vaartuses olenevalt sellest, kumb neist on
madalam.

(3) Mitterahalise sissemakse objekti saaja vGtab vGdrandatava vara arvele Giglases vaartuses.
Oiglaseks vaartuseks loetakse vara jadkmaksumus tileandja bilansis, kui on taidetud kdik jargmised
tingimused:

1) vara on edaspidi vajalik avalike teenuste osutamiseks;

2) kaesoleva I6ike punktis 1 nimetatud teenuseid ei loeta Uldist majandushuvi pakkuvateks
teenusteks;

3) puudub aktiivne turg sama kasutusotstarbega varale;
4) Gleandmise eesmark ei ole tagasirent;

5) vara saaja on &ritihing, kelle asutaja voi omanik on 100% ulatuses tks isik, sh riik, v0i vara saaja
on sihtasutus v8i mittetulundusuhing, kelle asutajad v6i omanikud on 100% ulatuses avaliku sektor.

(4) Uhise valitseva mdju grupis olevate iiksuste vaheliste tehingute kajastamisel, mis erinevad
tavapdrase majandustegevuse kaigus toimuvatest tehingutest (varasid ja kohustusi antakse (le
mitterahaliselt ilma, et neid nimetataks mitterahalisteks sissemakseteks) kajastatakse 16ikes 2 toodud
osaluse vdi omakapitali muutuse kaudu, mitte tulemiaruande kaudu.

6. peatikk RAHALISTE VAHENDITE ARVESTUS

§ 15. Rahaliste vahendite arvestus arvelduskontodel

(1) Rahalisi vahendeid hoitakse pangas ametiasutuse arvelduskontodel ja sularaha ametiasutuse
kassaruumis olevas seifis.

(2) Pangaoperatsioone teostatakse elektrooniliselt.

(3) Maksekorraldused valmistab internetipangas ette raamatupidaja . Elektrooniliselt tehtavate
maksete kinnitamiseks kas triikitakse maksekorralduste nimekiri vélja ja kinnitatakse paberkandjal
vOi kinnitatakse maksed elektrooniliselt internetipangas.

(4) Esmase allkirjadigusega isik (vallavanem) vo6i abivallavanem annab oma kinnitusega
kuludokumendil 0Oiguse maksekorralduse teostamiseks. Hallatavate asutuste kuludokumentide
kinnitamise 6igus on ka hallatava asutuse juhil.

(5) Algdokumentide allkirjastamiseks voib kasutada ka digiallkirja.
8 16. Sularahaoperatsioonide arvestus

(1) Sularahakassa maksimaalseks limiidiks on 6000 eurot kuus.

(2) Kassaoperatsioone teostab raamatupidaja kassapidaja tilesannetes.

(3) Kassaoperatsioonide arvestamiseks kasutatakse jargmisi dokumente:
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1) kassa sissetuleku order;

2) kassa véljamineku order;

3) saldoaruande véljatriikk kassa kohta.

(4) Kassa véljamineku orderi kinnitab kassa eest vastutav raamatupidaja.

(5) Kassa sissetuleku- ja véaljaminekuorderitel ei ole lubatud teha parandusi ega tle Kirjutusi.

(6) Ametiasutuse hallatavatest asutustest kviitungite ja méningal juhul nimekirja alusel omatuluna
laekuv sularaha tuuakse koos kviitungi koopiatega hiljemalt kuu I6pul valla kassasse, kus
raamatupidaja sisestab kassatehingud raamatupidamisprogrammi ning triikib valja kassa sissetuleku
orderi.

(7) Ametiasutuse kassast on lubatud teha valjamakseid vallavanema poolt kinnitatud dokumendi
alusel (tootasu véljamaksed, toetuste valjamaksed jm.) Kassa véljamineku orderi aluseks on
valjamaksmise aluseks olevad dokumendid.

(8) Sularahas tehtud kulutuste aruannete voi kaupluste tSekkide alusel hiivitatavad summad kantakse
kulutaja arveldusarvele voi makstakse vélja sularahas.

(9) Ametiasutuses sisestab raamatupidaja sularahatehingu kirjendi raamatupidamisprogrammi
Standard Books.

Seejarel triikitakse programmist valja kassaorder. Kassaraamat triikitakse vélja iga téopaeva lopus,
mil kassaoperatsioon teostati.

(10) Sularahaoperatsioonide dokumenteerimise eest vastutab vanemraamatupidaja kassapidaja
ulesannetes.

(11) Sularaha panka viimise eest vastutab vanemraamatupidaja kassapidaja Ulesannetes, kes
korraldab rahaliste vahendite viimist panka.

(12) Sularaha sissetulek fikseeritakse sularaha sissetulekuorderiga. Massiliste samalaadsete maksete
puhul on lubatud kasutada sularaha vastuvdtmise nimekirja, kus maksja tdendab allkirjaga sularaha
uleandmist .

7. peatikk ARVELDUSTE ARVESTUS

§ 17. NOuete ja kohustuste arvestus

(1) Varad ja kohustused on jaotatud liihi- ja pikaajalisteks, lahtudes sellest, kas néude v6i kohustuse
eeldatav valdamine kestab arvestatuna bilansikuupéevast kuni (ks aasta voi kauem.

(2) Nouete ja kohustuste osas peetakse analldtilist arvestust iga ostja/tarnija kohta eraldi kaibe ja
jaakide valjatoomisega aruandekuu 18pus, mida vdrreldakse bilansi vastavate kontode jaékidega.

(3) Véhemalt iga kvartali 16pus hinnatakse nduete laekumise téendosust. Iga ndude laekumise
tdendosust hinnatakse eraldi.

(4) Asjaolud, mille alusel hinnatakse ndude laekumine ebatdené&oliseks on:

1) kui volgnikule on saadetud meeldetuletuskirju ja neile ei ole vastatud;
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2) kui vdlausaldaja on esitanud ostja voi asutuse vastu hagiavalduse;
3) kui ostjale on vélja kuulutatud pankrot voi kustutatud &riregistrist.
(5) Nouete laekumise ebatbenéoliseks tunnistamine vormistatakse valla raamatupidamises.

(6) Noue loetakse lootusetuks, kui puuduvad igasugused voimalused ndude kogumiseks vdi kui selle
tagasindudmiseks tehtavad kulutused tletavad hinnanguliselt laekumisest saadaolevat tulu. Néude
lootusetuks tunnistamine kinnitatakse Mulgi Vallavalitsuse poolt ning ndue ja selle allahindlus
kantakse bilansist valja.

(7) Ostuarvete haldamiseks on Mulgi vallal slmitud leping Omnivaga elektroonsete ostuarvete
halduslahenduse kasutamiseks ostuarvete elektroonse kinnitamise, majandustarkvarasse edastamise
ja arvete elektroonse arhiveerimisega.

§ 18. Ettemaksude arvestus

(1) Avaliku sektori finantsarvestuse ja aruandluse juhendi § 36 18ike 6 kohaselt tuleb ettemaksude
tasumist vdimaluse korral véltida. Kui ettemakse tegemine on véltimatu, siis kajastatakse seda
esmaselt vastava ettemaksusumma Ulekandmisel (esitatud, kuid maksmata ettemaksuarveid
raamatupidamises ei kajastata). Vastavalt ettemaksu sisule kajastatakse kas lthiajalisi v3i pikaajalisi
kéibevara kontoriihmas 102 ja 103, ning pBhivara kontoriihmas 152 ja 153.

(2) Ettemaksed tulevaste perioodide kulude eest kajastatakse kuluna perioodis, mille eest ettemakse
tehti.

(3) Erandina vdib arvestuse lihtsustamise eesmaérgil kanda tulevaste perioodide kulu kohe kuluks,
kui arvel voi teatisel kajastatud ettemakse summa on vaiksem kui 5000 eurot (ilma kdibemaksuta),
s.0 pBhivara kapitaliseerimise alampiir.

8§ 19. Arveldused tootajate ja aruandvate isikutega

(1) Lahetuse kulude hivitamise aluseks on asutuse juhi kaskkiri lahetusse suunamiseks ja lahetatu
poolt esitatud ja allasutuse juhi poolt kinnitatud l&hetusaruanne. Ametiasutuse hallatava asutuse juht
suunatakse lahetusse vallavanema kaskkirja alusel ja tema lahetusaruande kinnitab vallavanem.
Vallavanem suunatakse lahetusse vallavolikogu esimehe késkkirja alusel ja tema lahetusaruande
kinnitab volikogu esimees.

Ké&skkirjas tuuakse vélja millised kulud millistel alustel kuuluvad hivitamisele.

(2) Lahetus hélmab nii tddalaseid- kui ka koolituslahetusi.
(3) Lahetuse kulud hivitatakse esitatud kuluaruande alusel.

Vabariigi Valitsuse 14.07.2006. a maarusega nr 164 kehtestatud korra alusel saab maksta hiivitist
sOiduauto kasutamisel todalaste situde puhul:

o ametnikule (ametnikuks loetakse tulumaksuseaduse (TuMS) mdttes ka avaliku teenistuse
seaduse § 2 I6ikes 3 nimetatud isikud nagu néiteks kohaliku omavalitsuse (ksuse volikogu
liige, vallavalitsuse liige);

o t0Otajale (to6lepingu seaduse tdéhenduses) ja

 juriidilise isiku juhtimis- voi kontrollorgani litkkmele (TuMS § 9 tdhenduses).

15


https://www.riigiteataja.ee/akt/13236290?leiaKehtiv

Seega naiteks &rithingu omanikule vdi voladigusliku lepingu alusel teenust osutavale isikule
viidatud maaruse alusel maksuvaba havitist maksta ei saa. Kuid neile on voimalik juriidilise isiku
huvides tehtud kulutused hiivitada TuMS § 12 Ig 3 alusel, kui need on dokumentaalselt tdendatud.

Lahetatu on kohustatud esitama lahetuskulude aruande 5 todpdeva jooksul pérast lahetusest
saabumist.

(4) Majanduskuludeks avansi saanud isik on kohustatud esitama kuu 16puks kulude aruande,

millele on lisatud kulutusi tdendavad korrektselt vormistatud originaaldokumendid.

8. peatukk SAADUD JA ANTUD TOETUSED

§ 20. Toetuste liigid

(1) Toetustena kasitletakse avaliku sektori tiksuse poolt saadud vahendeid (saadud toetused), mille
eest ei anta otseselt vastu kaupa ega teenuseid, ning avaliku sektori tksuse poolt antud vahendeid
(antud toetused), mille eest ei saa otseselt vastu kaupa ega teenuseid.

(2) Toetused jaotatakse jargmisteks liikideks:
1) sotsiaaltoetused — toetused fiitisilistele isikutele v.a toetused ettevotluseks;
2) sihtfinantseerimine — teatud sihtotstarbel ning sageli lisaks muudel tingimustel saadud ja

antud toetused. Sihtfinantseerimise liigid on: a) kodumaine sihtfinantseerimine — residentidelt, sh.
teistelt avaliku sektori Uksustelt saadud ja neile antud sihtfinantseerimine, (v.a nende kaudu
vahendatud vélismaine sihtfinantseerimine). Kodumaise sihtfinantseerimise eriliik on valismaise
sihtfinantseerimise kaasfinantseerimine - toetus, mida Eesti avaliku sektori tiksus annab lisaks
Euroopa Liidu fondidest makstavale vélismaistele sihtfinantseerimistele, kuna toetuse saamise
tingimused nédevad ette Eesti avaliku sektori kaasfinantseerimise teatud ulatuse toetuse kogumahust.
Kaasfinantseerimine voib sealjuures toimuda kas rahalise toetuse andmisena voi avaliku sektori
Uksuse tegevuskulude kaasfinantseerimiseks arvestamisena ja

b) vélismaine sihtfinantseerimine — mitteresidentidelt, sealhulgas rahvusvahelistelt
organisatsioonidelt saadud sihtfinantseerimine;

3) mittesihtotstarbeline finantseerimine — ilma sihtotstarvet maaramata ja eritingimustega sidumata
juriidilistele isikutele antud toetused, mida toetuse saaja kasutab oma arandgemisel.

(3) Riigieelarveseaduses nimetatakse sihtfinantseerimist ja mittesihtotstarbelist finantseerimist
andmise poolel eraldisteks ja saamise poolel toetusteks.

(4) Sihtfinantseerimine jaotatakse tegevuskulude ja p&hivara sihtfinantseerimiseks. P&hivara
sihtfinantseerimise pohitingimuseks on, et selle saaja peab ostma, ehitama v&i muul viisil soetama
teatud pohivara.

8 21. Toetuste kajastamise ldp&himdtted
(2) Sihtfinantseerimist kajastavad need avaliku sektori iksused, kes koostavad

raamatupidamisaruandeid lahtudes Eesti heast raamatupidamistavast jargmiselt: sihtfinantseerimine
kajastatakse tuluna tegevuskulude tegemise v6i pGhivara soetamise perioodil, kui sihtfinantseerimise
tingimustega ei kaasne sisuline tagasindude vOi laekumata jadmise risk.
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(2) Toetust kajastatakse bilansis esmakordselt raha Glekandmisel v&i laekumisel voi
sihtfinantseerimisega seotud nduete, kohustuste, tulude ja kulude arvele vGtmise kuupé&eval.
Lepingute alusel vdetud sihtfinantseerimise andmise kohustusi ja sihtfinantseerimise saamise
ndudeid kajastatakse eelnevalt tingimuslike kohustuste ja nduetena (bilansivalised kontod 911010 ja
912010).

(3) Sihtfinantseerimise andjad ja vahendajad kajastavad antud ja vahendatud sihtfinantseerimist
kuludes samades perioodides kui toetuse saajad. Pdhivara sihtfinantseerimise andmist ja
vahendamist kajastatakse kuludes sellel perioodil, millal toetuse saaja kajastab pdhivara soetamise.
Omavalitsus kajastab avaliku sektori Uksusest saadud poéhivara sihtfinantseerimist toetuse saamise
tekkepdhisel momendil tuluna ning ei kasuta sel juhul tulude ajatamist pdhivara kasuliku eluea
jooksul.

§ 22. Sihtfinantseerimine tegevuskulude katteks
(1) Tegevuskulude katteks saadud sihtfinantseerimine kajastatakse tuluna kontogrupis 3500.

(2) Kui sihtfinantseerimine on kill laekunud, kuid selle arvel ei ole veel kulutusi tehtud, kajastatakse
saadud vahendid ettemaksena (203850 ja 203855). Kui sihtfinantseerimise saamisega seotud
kulutused on tehtud ja puudub sisuline toetuse laekumata jaamise risk, kuid toetus on veel laekumata,
kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna ja ndudena (103550 ja 103555).

(3) Tegevuskulude katteks saadud ja antud sihtfinantseerimist vdib kajastada arvestuse lihtsustamise
eesmaérgil laekumisel koheselt tuluna ja Ulekandmisel koheselt kuluna, kui lepinguline summa on
véiksem § 41 16ikes 1 esitatud pohivara kapitaliseerimise alampiirist.

8§ 23. Sihtfinantseerimine pdhivara soetamiseks
(1) Sihtfinantseerimist pGhivara soetamiseks kajastatakse tuluna kontoklassis 3502.

(2) Kui sihtfinantseerimine on laekunud, kuid pdhivara ei ole veel soetatud, kajastatakse saadud
vahendid bilansikontol kas luhiajalise (203856 ja 203857) vdi pikaajalise (kontoklass 257)
kohustusena. Kui pdhivara on soetatud ja puudub sisuline toetuse laekumata ja&dmise risk, kuid
sihtfinantseerimine on veel laekumata, kajastatakse sihtfinantseerimine kohustusena (kontoriihma
257) voi tuluna kontogrupp 3502 ja ndudena (bilansikontod 103556 ja 103557).

(3) Kui avaliku sektori tksusel on kindel kavatsus toetuse andmise kaudu teatud projekti
elluviimiseks, ta kavandab selleks jatkuvalt iga-aastaseid toetusi ning on tekitanud toetuse saajas
pdhjendatud ootuse toetuse saamiseks, kajastatakse toetuse andmise kohustused samal perioodil, kui
toetuse saaja kajastab pdhivara soetust, sihtfinantseerimisena pohivara soetuseks (D 450200 K
203550 luhiajaline kohustus, K 253550 pikaajaline kohustus). Kui toetuse saaja on avaliku sektori
uksus, kajastab ta samal ajal sihtfinantseerimise nduet (D 103556 lihiajaline ndue, D 153556
pikaajaline ndue K 350200 vdi K 257000). Sihtfinantseerimise kajastamiseks esitab toetuse saaja
vahemalt iga kvartali 16pu seisuga toetuse andjale andmed pdhivara soetamise kohta vastava kvartali
jooksul. Kui selgub, et toetuse andmisest loobutakse, vdetakse seni arvestatud nduded ja kohustused
tagasi. Aastaaruandes avalikustatakse sihtfinantseerimise nduded ja kohustused, mille aluseks ei ole
sihtfinantseerimiseleping, vaid kindel kavatsus projekti jatkuvaks finantseerimiseks, samuti
avalikustatakse juhused, kus nimetatud kindlad kavatsused ei realiseerunud.
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§ 24. Mittesihtotstarbeline finantseerimine

(1) Mittesihtotstarbelist finantseerimist kajastatakse sihtfinantseerimise saaja poolt tuluna
kontoriihmas 352 ja sihtfinantseerimise andja poolt kuluna kontoriihmas 452 hetkel, kui toetus on
laekunud voi antud.

9. peatukk VARUDE ARVESTUS

8§ 25. Varude arvestus

(1) Materjalid (toiduained, to6vihikud) kantakse kohe kuludesse, kui ostuarve summa ei tleta 5000
EUR ilma k&ibemaksuta.

(2) Toiduainete koguseline ja summaline arvestus toiduainete artiklite wviisi toimub laos
majandusjuhataja juures.

(3) Majandusjuhataja esitab iga kuu 4.kuupéevaks raamatupidamisele kontrollimiseks lao aruande.

(4) Toovihikute arvestust peab kooli raamatukoguhoidja koguseliselt ja summaliselt.

§ 26. Bilansivéline varude arvestus
(1) Toiduainete kulu arvestamisel kantakse toiduained ostmisel koheselt kuluks.

(2) Toiduainete valjastamisel ametiasutuses jalgitakse toidupdeva maksumusele kehtestatud
keskmist kulunormi. Keskmise kulunormi arvestamisel vietakse arvesse toiduainete maksumus koos
kéibemaksuga. Toidu hind kujuneb vastavalt valmistatud toidule.

(3) Toidu muik oma asutuse tootajatele toimub sularahas voi Ulekandega valla arvelduskontole .

(4) Raamatupidamisvalist arvestust korraldab vahetult to6taja, kelle digused, kohustused ja vastutus
méaratakse tema ametijuhendis (s66kla juhataja, majandusjuhataja, kokk).

10. peatiikk TOOTASUDE, TASUDE JA HUVITISTE ARVESTUS

§ 27. Too6tasude, tasude ja hivitiste arvestus

(1) Té6jdukulusid kajastatakse tekkepdhiselt kontoriihmas 50 perioodis, mille eest kulu arvestati ja
maksukulu kontoriihmas 506 fusiliste isikutele tehingupartneri koodiga 800699.

(2) Kontogruppi 2030 kantakse ainult deklareeritud maksukohustus. Vastava grupi kontod peavad
vorduma Maksuameti kontokaartidel kajastatud maksunduete tekkepdhiste saldodega. Kui mdne
maksu osas on maksukohuslasel ettemaks, peab see kajatama kontogrupis 1037, mis peab vorduma
Maksuameti kontokaardil ndidatud ettemaksu saldoga.

(3) Toojoukuludest kinni peetud maksud kajastatakse kohustusena kontogrupis 2030 selles
perioodis, millises tekkis maksukohustus (toimusid véljamaksed vo6i tekkis erisoodustuse
maksukohustus). Kui arvestatud palk makstakse vélja jargmisel kuul, eraldatakse kinni peetud
maksud téotasu volgnevuse kontoriihmast 202 maksuvdlgade kontogruppi 2030 selles kuus, millal
tootajale tasu vélja maksti. Kandeid voib teha igal valjamakse péeval voi koondkannetena vastavuses
antud kuu kohta koostatud tulu- ja sotsiaalmaksu ning kohustusliku kogumispensioni ja
tootuskindlustuse maksete deklaratsioonidega.
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(4) To6joukuludega seotud maksukulud kajastatakse tekkepGhiselt selles perioodis, mille eest need
olid arvestatud. Kui to6tasu véljamaksed toimuvad jargmises kuus, kantakse maksukulu kanded
analoogselt kinnipeetud maksude kannetega imber kontoriihmast 202 kontogruppi 2030.

(5) Tegelik puhkusetasu ja sellelt arvestatud maksukulu jaotatakse nendesse kuudesse, milliste eest
see oli arvestatud.

(6) Kasutamata puhkusepéevade ja vélja maksmata puhkusetasude kohustust v8ib timber hinnata iks
kord aastas aruandeaasta I6pu seisuga. Puhkusetasu ja sellega seotud maksukohustuste
korrigeerimine kontol 202010 kajastatakse I6ppenud aruandeperioodi kuluna (vahenemine kulu
vahenemisena).

(7) Huavitised toolepingu 16ppemisel kajastatakse Uldjuhul kuluna todlepingu ldpetamise hetkel,
sOltumata sellest, millal tegelikult vastav huvitis valja maksti.

(8) Palga, lisatasu, preemia, puhkusetasu ning muude tasude ja huvitiste arvestamise aluseks on
kehtiv seadusandlus, Mulgi Vallavalitsuse digusaktid, vallavanema vdi asutuste juhtide kaskkirjad,
lepingud ja to0aja arvestamise tabelid.

(9) Tootasuarvestus sisaldab:

1) koosseisulistele ja koosseisuvélistele teenistujatele ja tdotajatele tootasu arvestamist kdikide
tootasuliikide 1dikes;

2) puhkusetasu arvestust;

3) uhekordsete valjamaksete arvestamist;

4) t66votu-, kasundus- vdi muu vBladigusliku lepingu alusel toéotasude arvestamist;
5) maksete kinnipidamist;

6) muid vabatahtlike kinnipidamisi palgast;

7) arvestatud tasude kuukoondite tegemist;

8) isiku tootasu kaartide vormistamist ja séilitamist.

(10) Tootasu makstakse tiks kord kuus 29. kuupéeval Ulekandega tédtaja voi teenistuja pangakontole.
Kui 29 on puhkepaev, siis sellele eelneval todpaeval.

(11) Igakuise tootasu arvestamise aluseks on esitatud to0ajatabelid.
(12) Todlepingu I6ppemisele makstakse tootajale kdik saada olevad summad.

(13) Puhkustasu makstakse valja hiljemalt eelviimasel to6péeval enne puhkuse algust voi tootaja voi
teenistuja avalduse alusel palgapéeval.

(14) Maksud peetakse kinni vastavalt kehtivatele seadusandlusele. Maksudeklaratsioonid esitatakse
Maksu- ja Tolliametile elektrooniliselt.

(15) Palgalehed koostatakse ametiasutuse ja hallatavate asutuste tegevusalade 18ikes ning
allkirjastatakse vallavanema ja finantsjuhi poolt. T60tajale esitatakse palgalipik elektrooniliselt.

(16) Aruandeaasta kohta tdidetakse iga to0taja kohta isikukontokaart.
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(17) Tobandja poolne haiguslehtede tdiendamine toimub elektroonses keskkonnas.

(18) Allasutustest saadud informatsiooni pdhjal teostab to6tajate ravikindlustusega kindlustamist ja
arvelt mahavotmist selleks volitatud raamatupidamisto6taja.

11. peatiikk POHI- JA BILANSIVALISTE VARADE ARVESTUS

§ 28. Kinnisvarainvesteeringud

(1) Kinnisvarainvesteeringute kajastamisel lahtutakse RTJ 6 sétestatust. Kinnisvara investeeringuks
uldeeskirja tdhenduses loetakse ainult sellist maad vdi hoone vdi osa hoonest, mida renditakse vélja
avalikku sektorisse mittekuuluvale tksusele renditulu teenimise voi hoitakse turuvéartuse tbusmise
eesmaérgil ja mida tkski avaliku sektori Uksus ei kasuta oma pGhitegevuses. Hooneid ja ruume, mida
kasutatakse avaliku sektori tiksuse poolt, kajastatakse kui materiaalset pdhivara.

(2) Kinnisvarainvesteeringuid kajastatakse kontoriihmas 154 soetusmaksumuse meetodil.

Kinnisvarainvesteeringu edasisel arvestamisel lisatakse juurde parendused, remont, hooldus, mis
tdstavad kinnisvarainvesteeringu vaartust varreldes objekti esialgse véaartusega.

(3) Kinnisvarainvesteeringu arvele votmiseks on vara soetusdokumendid ja/vGi volikogu
vastavasisuline otsus.

§ 29. Materiaalne pdhivara

(1) Lugeda alates 01.01.2017 materiaalseks ja immateriaalseks pdhivaraks vara, mille
kapitaliseerimise alampiir on 5 000 eurot (ilma kédibemaksuta), valja arvatud maa, mis vOetakse
soetusmaksumuses arvele olenemata maksumusest.

[RT IV, 02.05.2017, 3 - joust. 05.05.2017]

(2) Varad, mille kasulik toiga on tle Ghe aasta, kuid mille soetusmaksumus on vaiksem kui p6hivara
kapitaliseerimise alampiir, kantakse vara kasutusele votmise hetkel kulusse.

(3) Avalikus raamatukogus raamatuid alates 01.01.2018 pohivarana arvele ei vOeta, vaid nende
maksumus kantakse soetamisel kuludesse.

8§ 30. Materiaalse ja immateriaalse pdhivara arvestus

(1) Materiaalse ja immateriaalse pdhivara arvestuses lahtutakse RTJ-s 5 esitatud pShimotetest.
Erindudena ei ole avaliku sektori Uksusel lubatud kapitaliseerida materiaalse ja immateriaalse
pdhivara maksumusse kaibemaksu ja muid tagasisaamisele mittekuuluvaid makse ja I6ive. PGhivara
rekonstrueerimisvaljaminekud, mis pikendavad vara kasulikku todiga ning tdstavad vara kvaliteeti
vOi to6joudlust Ule algselt arvatud taseme, kapitaliseeritakse bilansis pdhivarana.

(2) Materiaalset ja immateriaalset pOhivara kajastatakse kontoriihmas 155 ja 156.

(3) Pdhivara amortisatsiooni, vaartuse langust ja p6hivara jadkvaartust mahakandmisel kajastatakse
kontoriihmas 611,613, p6hivara migist saadud kasumit vdi kahjumit kajastatakse kontogruppides
3811-3813.

1) Kasutusrendile voetud varade korral kajastab rentnik rendiobjektil tehtud rendilepinguga
hélmamata parenduste, remondi ja hoolduse kulutused p&hivara soetusena, kui kulutused vastavad
materiaalse pohivara moistele (mitte tulevaste perioodide rendi ettemaksena). Kui rendileandja ei
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ole avaliku sektori Uiksus, amortiseerib rentnik vastava pohivara kuludesse rendiperioodi voi vara
hinnangulise kasuliku eluea jooksul, olenevalt sellest, kumb neist on ltihem. Kui rendileandja on
avaliku sektori tiksus, amortiseerib rentnik vastava pohivara kuludesse vara hinnangulise kasuliku
eluea jooksul. Kui rendileandja on avaliku sektori tiksus, kelle kaudu vastavad t06d tehakse, kajastab
ta enda poolt tehtud t66dega seotud kulutused kuludes (mitte pGhivara soetusena) ja rentnikult
saadud tasu tuludes (mitte saadud tulevaste perioodide rendi ettemaksena).

§ 31. Amortisatsiooni arvestus

(1) Pohivara amortisatsiooni arvestatakse iga kuu lineaarsel meetodil alates vara kasutuselevdtmise
kuust ning l8petatakse vara taielikul amortiseerumisel voi kasutusest eemaldamise kuule eelneval
kuul.

(2) Amortisatsiooni norm madratakse igale pGhivara objektile eraldi, soltuvalt selle kasulikust
toGeast. Maad, kunstivadrtusi ja muuseumieksponaate, mille vaartus aja jooksul ei vahene ei
amortiseerita.

(3) Ettepaneku kulunormi kehtestamiseks teeb vara tundev spetsialist, lahtudes eeldatavast vara
kasulikust elueast.

(4) Teede kajastamisel ei eristata teede erinevaid komponente.

(5) Amortisatsiooninormid aastas uutele soetatud pohivaradele on jargmised:

1) hooned 1-5%
2) rajatised 2,5-10%
3) masinad ja seadmed 10-20%

4) infotehnoloogia seadmed 33-50 %

5) muu inventar, sisseseade 10-50 %
(6) Kasutatud varadele ja vastavalt vajadusele uutele pGhivahenditele kehtestatakse konkreetne
amortisatsiooninorm kéaesoleva paragrahvi 16ike 5 alusel.

(7) Aastainventuuri labiviimisel hindab inventeerimiskomisjon vara jarelejaanud kasulikku eluiga ja
kui ilmneb, et see on oluliselt erinev esialgu hinnatust, teeb ettepaneku amortisatsiooniperioodi
muutmiseks.

(8) Inventeerimiskomisjoni koostatud akt esitatakse raamatupidamisele vastava muudatuste
tegemiseks.

(9) Amortisatsiooni muutuste moju kajastatakse aruandeperioodis ja jargmistes perioodides, mitte
tagasiulatuvalt.

(10) Pohivara véaartuse languse korral (osaline vdi taielik demonteerimine, hdvimine, kahjustamine,
kadumine) viiakse labi allahindlus. Varade allahindlust kajastatakse koos amortisatsiooniga.
Allahindlusakti kinnitab vallavalitsus.

(11) Materiaalse poOhivara Umberhindamisel 6Giglasele vaartusele lahtutakse Avaliku Sektori
Finantsarvestuse ja Aruandluse juhendi §-st 45.

(12) Maa ja munitsipaliseeritud maalksused vdetakse arvele soetamise ajal kehtinud maa
maksustamishinna alusel.
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§ 32. Parendused, remont ja hooldus

(1) Parendustega seotud kulutused lisatakse materiaalse pdhivara soetusmaksumusele ainult juhul,
kui need vastavad materiaalse pdhivara moistele (RTJ 5 tdhenduses) ja vara bilansis kajastamise
kriteeriumitele ning kulutuse maksumus on vahemalt Avaliku sektori finantsarvestuse ja aruandluse

8 41 15ikes 1 esitatud pdhivara kapitaliseerimise alampiirini (ilma k&ibemaksuta) satestatud summa.

(2) Jooksva hoolduse ja remondiga kaasnevad kulutused kajastatakse tulemiaruandes perioodi
kuluna.

(3) Kui parendusega kaasnes vara olulise osa valjavahetamine, kantakse véljavahetatud osa
hinnanguline esialgne soetusmaksumus ja sellele vastav kogunenud kulum pGhivara arvelt maha.

(4) Parenduse lisamisel pdhivara soetusmaksumusele hinnatakse voimalikku vara jarelejadnud eluea
pikenemist ning olulise muutuse korral korrigeeritakse amortisatsiooninormi.

8§ 33. PGhivara muuk

(1) Riigi raamatupidamiskohustuslaste Uksuste vahelist pdhivara miiki, tasuta vodrandamist ja
tasuta kasutusse andmist kasitletakse kui siiret, mille puhul antakse le vara soetusmaksumus ja
kulum. Saaja vétab arvele Ule antud pdhivara soetusmaksumuse ja kulumi.

(2) Pdhivara muugi tulemust kajastatakse kontogruppides 3810 kuni 3813

8§ 34. Materiaalse p8hivara umberhindlus

(1) Erandina asendatakse pdhivara objekti algne soetusmaksumus imberhinnatud véartusega juhul,
kui objekti 6iglane véartus erineb oluliselt tema bilansilisest jadkmaksumusest, tingituna vahemalt
Uhest RTJ 5 § 33 jargmisest asjaolust:

1) pdhivara objekt on soetatud 1995. aastal voi varem;

2) pBhivara objekti tegeliku soetusmaksumuse kohta puuduvad korrektsed andmed, sealhulgas juhul,
kui see on avaliku sektori iksusele (le antud imberkorralduste kaigus vdi omaniku puudumise téttu,
kusjuures saajal puuduvad korrektsed andmed selle soetusmaksumuse kohta (2) Juhul kui p8hivara
bilansiline vaartus erineb laltoodud pdhjustel oluliselt selle Giglasest vaartusest, viiakse labi objekti
vaartuse hindamine vastava eksperdi poolt (v.a maa timberhindlus). Eksperdi valiku peab kinnitama
vallavalitsus. Kui puuduvad usaldusvééarsed andmed oiglase véartuse kohta, ei ole pdhivara
umberhindlus lubatud.

(3) Maad on lubatud hinnata tmber timberhindluse Iabiviimise ajal kehtinud maa maksustamishinna
alusel.

(4) Umberhinnatud vaartust loetakse uueks soetusmaksumuseks ning senine soetusmaksumus ja
akumuleeritud kulum elimineeritakse, kasutades vastaskontodena kontogrupi 2904 kontosid.
Materiaalse pohivara timberhindlust on lubatud labi viia ainult ks kord.

(6) Pdhivara tmberhindlust on lubatud Idbi viia Gldjuhul kuni 31.12.2005. Kui see jai teatud
pohjustel selleks kuupdevaks ldbi viimata, tuleb seda teha esimesel vGimalusel jargmistel
perioodidel.
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(7) Pdhivara imberhindlusena vOetakse olenemata téhtajast arvele peremehetuks tunnistatud vara ja
maakatastrisse kantud maad, mida ei ole Ukski avaliku sektori iksus varem bilansis arvele votnud.

§ 35. P6hivara mahakandmine
(1) Pdhivara kantakse maha (bilansist valja), kui vara enam ei eksisteeri

(2) Vara mahakandmisel kantakse pdhivara jadkmaksumus kuluks amortisatsioonina (kontoriihm
611 vGi 613).

8§ 36. Osalused tutar- ja sidusettevdtjates ning mittetulundusiihingutes

(1) Tutarettevdtjat loetakse kontrolli all olevaks, kui aruandekohuslane omab tle 50% titarettevdtja
h&alediguslikest aktsiatest voi osadest, on vdimeline kontrollima tltarettevotja tegevus- ja
finantspoliitikat vOi omab Oigust nimetada voi tagasi kutsuda enamikku juhatuse vdi ndukogu
litkmetest.

(2) Sidusettevdtjaks loetakse ettevdtjat, milles omatakse hadledigusega aktsiatest voi osadest 20 kuni
50%. Osalusi tiitar- ja sidusettevotjate aktsiates ja osades kajastatakse kapitaliosaluse meetodil.

(3) Tutar- ja sidusettevdtjate netovarad kajastatakse uldjuhul selle aruandekohuslase Uksuse
raamatupidamises, kes esindab osanikke wldkoosolekul. Osalused on bilansis kajastatud
kapitaliosaluse meetodil ning kontoriihmas 150, lahtudes RTJ 11 nduetest.

§ 37. Bilansivéline vara ja selle arvestus

(1) Bilansiviliselt arvestatakse vahevaartuslikku vara, mille soetusmaksumus on kuni 5000 eurot ja
mille kasutamisiga on Ule (ihe aasta.

(2) Vahevaartuslik vara kantakse kulusse soetamise hetkel ning arvestust jatkatakse bilansivaliselt.
Varade seisukorda hinnatakse aastalopu inventuuri kaigus. Purunenud, hdvinud ja moraalselt
vananenud vara kustutatakse inventeerimiskomisjoni poolt koostatud mahakandmisakti alusel
nimekirjast.

12. peatukk INVENTEERIMINE

8 38. Inventeerimise tookorraldus ja ajaline jaotus
(1) Igapéevaselt vorreldakse raha tegelikku jaaki raamatupidamiskontodel kajastatuga.
(2) 1ga kuu 16pus kontrollitakse miigi-ja ostureskontro saldosid ja vdrreldakse neid bilansiga.

(3) Igakuuliselt tehakse maksunduete- ja kohustuste vordlus Maksu- ja Tolliametiga vastava teatise
jargi. Kuu jooksul toimunud liikumiste kohta tehakse kanded pearaamatus.

(4) Vahemalt iga kvartali 16pu seisuga vorreldakse avaliku sektori tehingupartneritega omavahelisi
saldosid e-posti teel voi Rahandusministeeriumi lehel oleva saldoandmikuga.

Erinevuste korral tehakse paranduskanded voi vastasel korral teatatakse sellest kohe vahetule juhile.
Paranduskanded dokumenteeritakse. Kontrolli teostamise sagedus ja selle eest vastutavad isikud
méaratakse raamatupidamisiiksuse t6otajate ametijuhendites.
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(5) Véhemalt Uks kord aastas viiakse labi kdigi oluliste varade ja kohustuste pohjalik inventuur
(aastainventuur). Aastainventuuride hajutamiseks korraldatakse neid kas aruandeaasta I16pu seisuga
vOI kuni kaks kuud enne aruandeaasta I6ppu varade ja kohustuste gruppide kaupa,

1) materiaalse pdhivara, kinnisvarainvesteeringute ja bilansivalise vara inventuur;

2) nbuete ja ettemaksete anallittiliste nimekirjade inventuur ja oluliste néuete kohta kinnituskirjade
saatmine;

3) kohustuste ja saadud ettemaksete analtditiliste nimekirjade inventuur ja oluliste kohustuste kohta
kinnituskirjade saatmine;

4) sularahakassa inventuur;
5) pankadele kinnituskirjade saatmine pangakontode saldode ning pankadega sdlmitud tehingute
kinnitamiseks;

6) avaliku sektori saldoandmikke esitavate (ksuste omavaheline saldode vd@rdlemine.
Aastainventuuri labiviimist tdendavaks dokumentatsiooniks on saldokinnituskirjad, pangakonto
véljavotted, inventeerimise aktid v8i muud dokumendid, mis tdendavad vara vOi kohustuse
kajastamise korrektsust. Inventuurid IOpetatakse téhtaegadel, mis v@imaldavad aastaaruande
koostamist ndutud t&htajaks. Asutuse juht mé&&rab aastainventuuri labiviijad. Inventuurikomisjon
koosneb vahemalt kahest liikmest, kellest kumbki ei ole inventeeritavate varade eest vastutav isik.
Vastutav isik osaleb inventuurikomisjoni t60s selgituste andjana. Aastainventuuri labiviimist
tdendava dokumentatsiooni allkirjastavad nii komisjoni lilkmed kui ka varade eest vastutav isik.
Valitseva mdju all oleva uksusega vordluse kéigus selgunud realiseerumata kasumite ja kahjumite
olemasolu korral vdetakse need arvesse Kkapitaliosaluse meetodil. Varade ja kohustuste
inventeerimise labiviimise ajalised nduded on alljargnevad:

Sularaha ja pangakontod -  Igapéevane saldode vordlemine, aasta 16pus kinnituskirjad pankadelt;
sularahakassa ootamatu kontroll vahemalt kaks korda aastas ja inventuur aasta 16pus.

Maksunduded ja —kohustused - Bilansisaldode vordlus maksuameti kontokaartidega e-
Maksuameti infoststeemist vahemalt iga kvartali 16pus, vahede selgitamine ja likvideerimine.

Muud nduded ja ettemaksed - Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega ja vdhemalt Uks kord
aastas aegunud nduete allahindlused, aasta 16pu seisuga voi kuni kaks kuud enne aruandeaasta 16ppu
saldokinnituskirjad kdikidelt olulistelt deebitoridelt.

Finantsinvesteeringud -lgakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega, imberhindlused Giglasele
vadrtusele, tekkepdhine intressiarvestus, aasta 16pu seisuga saldokinnituskirjad voi saldovdrdlused
koikide oluliste investeeringute o0sas.

Varud - Fausiline inventuur véhemalt tiks kord aastas aruandeaasta 16pu seisuga voi kuni kaks
kuud enne aruandeaasta I6ppu ja hinnang vaheliikuvate varude allahindluse vajaduse kohta.

Materiaalne pdhivara ja kinnisvarainvesteeringud - Flusiline inventuur vahemalt (ks kord aastas
aruandeaasta I6pu seisuga voi kuni kaks kuud enne aruandeaasta 16ppu, hinnang jarelejdénud eluea
digsusele ning vara allahindluse l&biviimise vajaduse suhtes.
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Muud varad - Inventuur vahemalt (ks kord aastas aruandeaasta 16pu seisuga voi kuni kaks kuud
enne aruandeaasta 10ppu, kasutades sobivaid meetodeid, mis Kinnitaksid vara olemasolu ning
bilansis kajastatud vaartuse Gigsust.

Kohustused ja saadud ettemaksed - Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega, aasta 16pu
seisuga vOi kuni kaks kuud enne aruandeaasta 10ppu saldokinnituskirjad koikidelt olulistelt
kreeditoridelt.

Saldoandmikke esitavate avaliku sektori Uksuste omavahelised saldod - Kvartaalselt
saldoandmike infoslisteemi péringute alusel, vajadusel tédiendavalt e- posti teel omavahelise
kirjavahetuse alusel.

§ 39. Inventeerimise ja hindamise protseduurid
(1) Sularaha inventuuri kaigus:

1) loetakse ule kassas asuv sularaha ja tulemused dokumenteeritakse sularaha inventuuri aktiga, mis
allkirjastatakse inventuuri osaliste poolt;

2) valla finantsosakonnas kontrollitakse sularaha inventuuriakti vastavust raamatupidamises
kajastuva sularaha saldoga, inventuuriakt Kinnitatakse raamatupidamise esindaja poolt allkirja ja
vOrdluskuupdeva lisamisega; puudujadgid kajastatakse kuni nende hivitamiseni kontol 103690;
ulejaagid kantakse tuludesse (388890).

(2) Pangakontode kontrollimisel:

1) vorreldakse igapéevaselt pangavaljavotete ja pangakontode saldode vastavust; kontrolli
teostamine vormistatakse pangavaljavottel vastava markega ning kuupdeva ja allkirja lisamisega;

(3) Nduete ja tehtud ettemaksete inventeerimisel viiakse labi:

1) nBuete periodiseerimine arvestades tekkepdhisuse printsiipi;

2) nduete laeckumise tbendosuse hindamine ja vajadusel allahindluse kajastamine;

3) nduete Klassifitseerimine lihi- ja pikaajalisteks;

4) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega;
(4) Varude inventeerimisel jargitakse alljargnevaid ndudeid:

1) varud paigutatakse nii, et neid oleks voimalik loendada;

2) varude liikumine toimub inventuurikomisjoni juuresolekul ja sellekohane dokumentatsioon
hoitakse inventuuri ajal eraldi;

3) paberkandjal lugemislehtede korral ei kajastata ettetdidetud lugemislehtedel koguseid ega
summasid, vaid need kannab komisjon lugemislehtedele ile lugemise kéigus;

4) loetud thikud voi toodete grupid mérgistatakse topelt lugemise véltimiseks;

5) erinevuste korral ja allahindluse vajaduse ilmnemisel koostatakse puudu- ja uUlejaékide ning
allahindluse akt(id);

6) Ule- ja puudujaékide kohta lisatakse l6ppaktile seletuskiri ning suddlaste olemasolul ndutakse
puudujaagid neilt sisse;
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7) dokumendid dateeritakse ja allkirjastatakse lugejate ja materiaalselt vastutava isiku poolt;

8) allkirjastatud aktide pohjal tehakse raamatupidamisiiksuses vajadusel korrektuurid
raamatupidamiseandmetesse; leitud puudujdédgid kantakse kuluks voi voetakse kuni tasumiseni
arvele (konto 103690); ulejadgid voetakse arvele (diglasema hinnangu puudumisel nullvéa&rtuses).

(5) Materiaalse pdhivara ja kinnisvarainvesteeringute fudsiline inventuur toimub sarnaselt varude
inventuurile, kuid ettetdidetud lugemislehtedel kajastatakse kogused ja maksumused ning andmed
varade jarelejadnud amortisatsiooniperioodi kohta. Lisaks tehakse inventuuri Iabiviimisel jargmised
toimingud:

1) hinnatakse varade umberhindluse teostamise vajadust;

2) inventuuri I6ppaktis tuuakse eraldi valja kasutuskdlbmatu (nii fldsiliselt kui moraalselt
amortiseerunud) ja kasutuses mitteolev vara ja hinnatakse selle voimalikku realiseerimismaksumust;

3) veendutakse varade amortisatsioonimaarade digsuses;

4) lugemislehtedes toodud markuste pdhjal koostatakse varade mahakandmise, allahindluse ja
umberhindluse aktid, mille pdhjal koostab raamatupidamistiksus Kinnisvarainvesteeringute ja
materiaalse pohivara korrigeerimiskanded.

5) Bilansivalise vara inventuur viiakse labi sarnaselt varude inventuurile, kajastades ettetaidetud
inventeerimisnimestikes vara kogused ja maksumused.

(6) Kohustuste ja saadud ettemaksete inventeerimisel tehakse jargmised toimingud:

1) kohustuste periodiseerimine arvestades tekkepdhisuse printsiipi;

2) kohustuste klassifitseerimine lihi- ja pikaajalisteks;

3) maksukohustuste vdrdlemine Maksuameti véljavotetega;

4) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega;
5) eraldiste ja potentsiaalsete kohustuste hindamine ja arvele votmine.

(7) Saldoandmikke esitavad avaliku sektori tiksused vordlevad iga kvartali 16pu seisuga omavahelisi
saldosid.

(8) Parast inventeerimisandmete vordlust raamatupidamisega koostab komisjoni esimees varude ja
pohivarade inventuuri tulemuste I16ppakti, millele lisatakse ka nimestikes toodud markuste pdhjal
koostatud vara mahakandmise, allahindluse ja amortisatsiooniperioodi muutmise aktid.

(9) Avastatud Ule- ja puudujadgid vbetakse raamatupidamises arvele inventuurikomisjoni koostatud
I6ppakti alusel.

(10) Raamatupidamises kantakse puudujaagid maha:
1) kahju hivitamisel sutdlase poolt;

2) stiidlase mitteavastamisel- Mulgi vallavara eeskirjas satestatud korras.
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13. peatikk KONSOLIDEERIMINE

8§ 40. Konsolideerimise protseduurid

(1) Ametiasutuse (Mulgi Vallavalitsus) valitseva mdju all olevat iseseisvat raamatupidamist omav
asutus, OU Abja Elamu, AS livakivi, Sa Abja Haigla koostavad saldoandmiku vastavalt tildeeskirjas
sétestatule. Saldod sisestatakse Rahandusministeeriumi poolt ettevalmistatud infostisteemi.

(2) Saldode Oigeaegse sisestamise ja sisestatud andmete Gigsuse eest vastutab vastava asutuse
raamatupidaja vOi asutusele raamatupidamise teenust osutav isik.

(3) Rahandusministeeriumi infoslisteemi sisestatud saldode digsust kontrollib pearaamatupidaja, kes
lahendab (ksuste omavahel saldode vdrdlemisel tekkinud probleemid vo6i edastab lahenduseta
probleemid Rahandusministeeriumile.

(4) Kui koik konsolideeritud aruande koostamiseks olevas saldoandmikus erinevused leitud ja
vajalikud parandused tehtud, votab valla pearaamatupidaja saldoandmike infosiisteemist oma
konsolideerimisgrupi Uksuse andmed osaluste kajastamiseks ning teeb konsolideerija aruannetesse
vastavad kanded.

(5) Kui konsolideeriva Ulksuse konsolideerimisgrupi piires esineb niisuguseid konsolideeritavate
Uksuste vahelisi saldosid, mille elimineerimiseks vdi &iglaseks kajastamiseks konsolideeritud
aruandes on vaja veel teatud lisakanded, vd@imaldatakse neid sisestada tdiendava
konsolideerimisgrupi saldoandmikuna.

8 41. Seotud osapooled

(1) Eesti finantsaruandluse standardi moodustavad raamatupidamise seaduse kohaselt RPS ja
Raamatupidamise Toimkonna juhendid (RTJ). RPS § 21 kirjeldab millist infot peab raamatu-
pidamiskohustuslane oma aastaaruandes kajastama, ning I8ige 5 p 3 sdtestab ndude avalikustada tehingud
seotud osapooltega, mille kohta tuleb esitada osapoolte kirjeldus, tehingute maht, saldod ja muu info, mis
on vajalik ettevotte finantsseisundi mdistmiseks (RPS 8§ 21). RPS § 35 Ig 2 kohaselt kehtestatakse
arvestuspdhimotted avalikule sektorile, sh kohalikele omavalitsustele, avaliku sektori finantsarvestuse ja
-aruandluse juhendiga (RPS § 35 Ig 2).

Tehinguid, mille puhul ettevétte juhtkond asub lepingulistesse suhetesse oma sugulastega vai firmadega,
milles juhtkonna liikmed omavad osalust, vOi tehinguid iseendaga, késitletakse tehingutena seotud
osapooltega.

Seotud osapooltega voivad toimuda jargmist liiki tehingud(need on kdige tavapéarasemad):

-renditehingud,

-kaupade ja teenuste ost/muk;
-vara ost/muik;

-t6osuhted (sugulaste palkamine)

Seotud osapoolte kohta info avaldamise nduded on toodud Avaliku sektori finantsarvestuse ja -
aruandluse juhendi § 49, mille kohaselt tuleb avalikustada informatsioon nende tehingute kohta, mis
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- el vasta digusaktidele;
-ei vasta raamatupidamiskohustuslase sisedokumentide tldistele nduetele;
-ei vasta turutingimustele.

Seotud isikutega tehinguteks loetakse tehingud, mida sarnastel tingimustel ei pakuta Uldises korras
kdikidele isikutele. Selliseks tehinguks vdib kvalifitseeruda nditeks toetuse andmine seotud osapoole
juhitud MTU-le otsustuskorras ilma avalikku, tildsusele kittesaadavat taotlusvooru korraldamata. Samuti
vOib selleks liigituda nt kohalikult ettevotjalt kokkuleppehinnaga ostetud kaup vGi teenus, aga see vdib
samas olla tehing, mida ei tule avalikustada, kui see toimub sarnaselt kdigile soovijatele pakutava
hinnakirja alusel.

(2) Seotud isikud ja nendega tehtud tehingud

Juhtkonna vdtmeisikuteks on volikogu liikmeid, vallavanemad ja abivallavanemad, kohaliku
omavalitsuse allasutuste juhid ja titarettevdtjate juhatuse ning ndukogu liikmed.

Aastaaruandes avaldatakse informatsioon seotud isikutega tehtud tehingute kohta, mis ei vasta digusaktidele,
asutuse sisedokumentide Uldistele nbuetele vai turutingimustele.

Asutuste juhtide nimekirjas tuuakse valja jargmised andmed: asutuse nimi; asutuse juhi ametinimetus;
asutuse juhi eesnimi, perekonnanimi; asutuse juhi isikukood.

Isikukoodi alusel tehakse paring e-&riregistri teabeslisteemis (aadress: https://ariregister.rik.ee). Paringu
tulemusena kuvatakse ekraanile paringus margitud isikukoodiga (fiilisilise isikuga) seotud juriidilise isiku
nimi, registrikood ja flusilise isiku roll ettevottes. E-ariregistri teabesusteemist on vfimalik teha péringuid
iga isiku kohta eraldi. Uksikisiku ldhedasteks pereliikmeteks Avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse
juhendi § 491 jargi on kdrgema juhtorgani ja tegevjuhtkonna lilkkmed ja nende pereliikmed, kelleks loetakse
vahemalt abikaasa, elukaaslane ja laps.

(3) Asutuste juhtidega ja nendega seotud juriidiliste isikutega tehtud tehingute kontrollimine.

1) Aastaaruandes avaldatakse informatsioon jargmiste isikutega (edaspidi seotud isikud) tehtud tehingute
kohta, mis ei vasta digusaktidele vdi raamatupidamiskohustuslase sisedokumentide uldistele nduetele voi
turutingimustele: 1) kdrgema juhtorgani ja tegevjuhtkonna lilkkmed ja nende pereliikmed, kelleks loetakse
vahemalt abikaasa, elukaaslane ja laps;

2) sihtasutused, mittetulundusthingud ja &ritihingud, kelle tle punktis 1 nimetatud isikutel Giksi vGi koos
pereliikmetega on valitsev voi oluline mgju.

(4) Aastaaruandes avaldatakse informatsioon aruandekohustuslase olulise mdju all olevate sihtasutuste,
mittetulundustihingute ja aritihingutega, kes ei ole avaliku sektori Uiksused, tehtud tehingute kohta.

Aastaaruandes avaldamisele kuuluvate tehingute saldod esitatakse saldoandmikes:
1) kaesoleva paragrahvi 16ike 1 punktis 1 nimetatud isikute korral tehingupartneri koodiga 800601;

2) kéesoleva paragrahvi l8ike 1 punktis 2 nimetatud isikute korral tehingupartneri koodiga 800301 voi
800501;

3) kaesoleva paragrahvi 10ikes 2 nimetatud isikute korral tehingupartneri koodidega, mis algavad
numbritega 0 kuni 6 ja mille neljas number on 6 voi 7.

(5) Kéesoleva paragrahvi 10ike 3 alusel avaldamisele kuuluvate tehingutega seotud raamatupidamise
algdokumentide menetlemisel esitavad dokumentide koostajad, koosk6lastajad ja kinnitajad vastavalt
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neile teadaolevatele andmetele dokumentidel vastavasisulise kommentaari. Kommentaariga dokument
esitatakse raamatupidamistiksusele, kes selle alusel kajastab tehingu 18ike 3 punktis 1 vdi 2 toodud seotud
isiku tehingupartneri koodiga.

(5) Aastaaruandes avaldatakse seotud isikutega tehtud tehingute informatsioon kdesoleva paragrahvi
IGike 4 punktides 1 ja 2 toodud seotud isikute gruppide kaupa jargmiste tehinguliikide 10ikes:

1) t66joukulu, sh erisoodustuste ja maksukulu;
2) toetuste andmine ja saamine;

3) kaupade ja teenuste ost-muuk;

4) laenude andmine ja saamine;

5) garantiide ja tagatiste andmine ja saamine;
6) muud tehingud.

(6) Aastaaruandes tuuakse eraldi valja seotud isikute gruppidega tehtud tehingute varade ja kohustiste
saldod ning tulud ja kulud. Nimetatud informatsioon peab vastama saldoandmikes seotud isikute
tehingupartnerite koodidega kajastatud saldodele.

Avalikustada ei tule tehinguid, mis esinevad tavalises kliendi v0i saaja ja tarnija suhtes ning mille
tingimused ei ole soodsamad kui samas olukorras muude Uksuste voi isikutega turutingimustel tehtavad
tehingud. Samuti ei tule avalikustada selliseid tehinguid, mis esinevad jarjepidevalt tavapérastes
tegevussuhetes teiste Uksustega ja toimuvad tingimustel, mis on tavalised selliste tehingute puhul teatud
olukorras.

14. peatiikk RAAMATUPIDAMISDOKUMENTIDE SAILITAMINE

8§ 42. Raamatupidamisdokumentide séilitustahtajad

(1) Raamatupidamisdokumente hoitakse raamatupidamises kolm aastat. Seejarel antakse
dokumendid ametiasutuse arhiivi tsentraliseeritud hoidmisele, kus neid séilitatakse vastavalt Mulgi
Vallavalitsuse asjaajamiskorrale.

(2) Raamatupidamise aastaaruannet séilitatakse alaliselt.
(3) Isikukonto kaarte sailitatakse 50 aastat.

(4) Struktuuritoetuste dokumentide sailitamistédhtajaks Mulgi Vallavalitsuses kuni 25 aastat
vastavalt programmperioodi nduetele.

Sailitamisele kuuluvad jargmised dokumendid:
1) raamatupidamise dokumendid (originaalarved, saatelehed, maksekorraldused, panga

valjavotted, t06aja arvestuse tabelid, palgalehed, lahetusaruanded, lepingud, aktid, jms)- vastutab
pearaamatupidaja.
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2) hankedokumentatsioon (vastavalt riigihangete seadusele ja rakendustiksuse poolt kehtestatud
lisanduetele, muude hangete puhul kolme pakkumise votmist tdendavad dokumendid)-vastutab
majandusndunik.

3) projektiga seotud kirjavahetus (ametlik kirjavahetus, elektrooniline kirjavahetus jne)- vastutab
projektijuht.

4) lepingud (ostu-magilepingud, toéolepingud, todvatulepingud, laenu-liisinglepingud, tleandmis-
vastuvdtuaktid), load ja kooskdlastused (ehitusluba, kasutusluba)-vastutab majandusnéunik.

5)muu projektiga seotud dokumentatsioon (toetuse taotlus, taotluse rahuldamise otsus,
valjamaksetaotlused, haldusotsus, leping, aruanded, koosolekute protokollid)- vastutab projektijuht

6) Originaaldokumente, mis on pikema séilitusajaga kui tldiselt sailitamisele kuuluvad dokumendid,
arhiveeritakse eraldi kaustades (elektroonselt v3i paberkandjal.

7) Ulejaanud dokumente siilitatakse kas 7 aastat voi 10 aastat vastavalt Mulgi Vallavalitsuse
dokumentide loetelus kinnitatud sailitustahtaegadele ning raamatupidamise seaduses satestatud
nduetele.

30






