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Maardu linna eelarve koostamise eeskiri

Eeskirjades kasutatavad moisted:

osakond - linnavalitsuse struktuuriiiksus: _
allasutus - osakonna haldusalasse kuuluvad eelarvelised ja valjaspool linna eelarvet fi-
nantseeritavad asutused (nait.haridusosakonna allasutused on koolid,lasteaiad, eralaste-
aiad jne.);

tritus - konkreetsete kulude sihtfinantseerimine (nait.linna Ghisuritused);

alaeelarve projekt - osakonna véi allasutuse poolt osakonna,asutuse véi Grituse tulude
ja kulude pShjendatud arvestus kdigi kululiikide osas koos seletuskirjaga;

alaeelarvete projektide koond - esitatud allasutusi iiritusi kureeriva osakonna poolt;
linna eelarve projekt - linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakonna poolt osakondade ala-
eelarvete projektide koondite alusel koostatud eelarve kavand:

krediidikdsutaja - osakond,asutus, ettevdte jne_ kelle kulude katteks on linna eelarvest ette
nahtud rahaline kate.

Osa 1.ULDSATTED |

1.1.K&esolev kord sétestab linnaeelarve koostamise, vastuvétmise téitmise ja kontrollimise
korra.

1.2.Linnaeelarve koosneb (ihe eelarveaasta koigist tuludest ja kuludest mis kokkuvéites
viiakse tasakaalu.

1.3.Eelarve projekti koostamise eesmark on kindlaks maarata rahaliste vahendite summa,
mis koondatakse eelarvesse selleks,et seda suunata linnamajanduse, sotsiaalsfaari, haldus-
kulude ja muude kulude katteks. '

Linna eelarve projekti koostamise aluseks on linna arengukava,mis satestab linna sotsiaal-
majandusliku olukorra ning keskkonna seisundi analiitsi ja prognoosi,arengu pdhisuunag,
territoriaalse Uldplaneeringu ja infrastruktuuri arendamise alused.

1.4.Linna eelarve projekti koostab linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakond abilinnapea-
dele (linnapeale) alluvate kdigi osakondade ja neile alluvate omavalitsus- ja munitsipaal-
asutuste poolt esitatud alaeelarvete projektide alusel.Linnavalitsuse eelarve- ja finantsosa-
konna poolt tuleb tagada tulude taielik arvele vétmine nende moodustamise kdikide alli-
kate jargi,samuti kulude otstarbekas ja kokkuhoidlik kindlaksmaaramine iga asutuse ja
urituse kohta eraldi k&ikide kululiikide 16ikes. . .

1.5 Linnaeelarve koostamisel, vastuvétmisel ja taitmisel juhindatakse ,Valla- ja

linnaeelarve seadusest’, “Linnavalitsuse poolt heakskiidetud eelarve projekt koos

seletuskirja ja vajalike lisadega esitatakse volikogule enne eelarveaasta algust”,

Kohaliku omavalitsuse korralduse seadusest’, Maardu linna pohimaarusest, kdesolevast
korrast ning teistest riigi ning omavalitsusorganite digusaktidest.
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Osa 2.EELARVE TULUD JA KULUD

2.1.Eelarve tulud on:

2.1.1.laekumised maksudest;

2.1.2 laekumised omavalitsus- ja munitsipaalasutustest ja -varadest:
2.1.3.rahalised toetused ja sihtotstarbelised laekumised:
2.1.4.Jaenud ja intressid:

2.1.5.muud laekumised.

2.2 Eelarve kulud on:

2.2.1.seadusega pandud kohustuste taitmiseks:



2.2.2 lepingutest tulenevate kohustuste taitmiseks;

2.2.3.muude vajaduste finantseerimiseks;

2.2 4 reservfondi moodustamiseks (vahemalt 1% ulatuses eelarve mahust).
2.3.Kassatagavara,mille suuruse maarab volikogu eelarve vastuvétmisel moodustatakse:
2.3.1.eelarveaasta alguses eelarves olevate rahaliste vahendite jaakide arvel:
2.3.2.rahaliste vahendite jaakide puudumisel eelarveaasta tuludest.

2.4 Laenude vétmine:

2.4.1 laene voib votta tingimusel et vbetud laenude ja laenuintresside tasumiseks vajalikud
summad ei Uleta Uhelgi eelarveaastal 20% vastuvdetud tuludest,millest on vélja arvatud lae-
nud.

2.4.2 laenu voib vétta p.2.4.1. nimetatud suuremas summas,kui laenu tagajaks on riik;

2.4 3.laenu tagatiseks ei v&i olla munitsipaalomanduses olev kinnisvara:

2.4 4 jooksvate kulude katteks v&ib vétta ainult Ihiajalist laenu.

Osa 3.LINNA EELARVE PROJEKTI KOOSTAMISE ORGANISEERIMINE

3.1.Linna eelarve projekti koostamist organiseerib linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakond,
kes teatab osakondadele naitajad (piirsummad) ja vormid, mille jargi nad peavad esitama eel-
arve projekti koostamiseks vajalikud materjalid neid kureerivale abilinnapeale (linnapeale).Ni-
metatud materjalide esitamise tahtaja maarab linnavalitsus oma korraldusega.
3.2.0sakonnad koostavad oma allasutuste ja Urituste kohta tegevust iseloomustavate naita-
jate alusel alaeelarvete projektide koondi.

3.3 Alaeelarvete projektide ja alaeelarvete projektide koondite labivaatamisel kontrollib lin-
navalitsuse eelarve-ja finantsosakond eelseisvaks eelarveaastaks kulutuste (piirsumma)
arvestamise Gigsust ja nende vastavust kehtivatele seadustele ja normidele, samuti hindab
alaeelarve projekti lUlitatud kulude otstarbekust.

3.4.Lahkehelid eelarveliste vahendite kasutajate ja linnavalitsuse eelarve-ja finantsosakonna
vahel l[ahendab linnavalitsus.

Osa 4.LINNA EELARVE PROJEKTI KOOSTAMINE JA ESITAMINE

4.1.Linna eelarve projekti koostab linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakond ja esitab selle
volikogu méaruse projektina linnavalitsusele labivaatamiseks

4.2 Maaruse projektile lisatakse eelarve projekti seletuskiri andmetega eelmise eelarveaas-
ta tegelike ké@esolevaks aastaks maaratud ja eelseisvaks aastaks kavandatud tulude ja kulu-
de kohta ning andmetega Uletulevate (enne eelarveaasta algust alustatud) ja Gleminevate
(parast eelarveaasta IGppu I6petatavate) ehituste, Urituste ja véetud laenude kohta koos ku-
lude Uldsumma jaotusega eelarveaastate jérgi.Seletuskirjas esitatakse ka arvutused tulude
baasi kujunemise kohta k&ikide tululiikide I6ikes.

4.3.1.Tulud Uldsummas, vélja tuues tulude péhiallikad objektide ja ettevbtete 16ikes ja ku-

lud Gldsummas, vélja tuues assigneeringud linnamajandusele, sotsiaalsfaarile,haldusele, muu-
deks kuludeks ja reservfondi moodustamiseks.

4.3.2. Kulude jaotus krediidikasutajate I8ikes ning finantseeritavate objektide ja Urituste
|6ikes. -

4.3.3.Volikogu ja linnavalitsuse struktuuritiksuste halduskulud.

4.3.4.Fondide majandustegevuse maht ja haldamiskulude eelarved.

4.3.5.0sakondade omatulude ja nende suunamise eelarved.

4.3.6.Eelarve koond tulude ja kulude klassifikatsiooni I16ikes (s.t. osade,peatiikkide, para-
grahvide ja artiklite 16ikes).

4.4 Linnavalitsus vaatab |abi esitatud parandused ja taiendusettepanekud ja vétab vastu



I6pliku eelarve projekti. WA

Osa 5.LINNA EELARVE PROJEKTI LABIVAATAMINE VOLIKOGUS o
5.1.Linnavalitsuse poolt heakskiidetud eelarve projekti koos seletuskirja ning vajalike lisa-
materjalidega esitab linnavalitsus reeglina volikogule hiljemalt tks kuu enne eelarve aasta
algust.

5.2.Volikogu komisjonid vaatavad kiimne paeva jooksul eelarve projekti labi ja esitavad lin-
navalitsuse eelarve- ja finantsosakonnale ning eelarve-ja majanduskomisjonile omapoolsed
seisukohad ja ettepanekud.

5.3.Eelarve projekti muutmise ettepanekule,mis tingib kas planeeritud tulude vai kulude suu-
renemise voi vahenemise voi Umberjaotamise, tuleb ettepaneku algatajal lisada rahalised ar-
vestused eelarve tasakaalu tagamiseks, mis naitavad ara kulude katteks vajalikud tulualli-
kad.Ettepaneku |&bivaatamisel tuleb selle kohta ara kuulata linnavalitsuse arvamus.
5.4.Parandusettepanekud tuleb esitada hiliemalt eelarve teiseks lugemiseks.Eelarve- ja ma-
janduskomisjoni poolt tagasiliikatud parandusettepanekud haaletatakse esitajate ndudmisel
volikogu istungil eelarve teise lugemise kaigus.Pérast teise lugemise Idppu ei saa parandus-
ettepanekuid esitada.

3.5.Linnavalitsuse eelarve-ja finantsosakond koos eelarve- ja majanduskomisjoniga valmista-
vad ette eelarve projekti 16pliku redaktsiooni arvestades teisel lugemisel tehtud parandustega
kolmandaks lugemiseks.
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Osa 6.EELARVE VASTUVOTMINE JA JOUSTUMINE

6.1.Eelarve vétab vastu linna volikogu seaduses satestatud korras.

6.2 Vastuvbetud eelarve esitatakse riigiasutustele Vabariigi Valitsuse poolt kehtestatud kor-
ras.

6.3.Volikogu kinnitab linna eelarve kogumahu koos vastavate lisadega, mis lisatakse voliko-
gu maarusele eelarve kinnitamise kohta.

6.4 Eelarve joustub eelarveaasta algusest.

6.5 Kui eelarvet ei ole eelarveaasta alguseks vastu voetud,voib linnavalitsus kuni eelarve
vastuvotmiseni iga kuu teha kulutusi 1/12 I6ppenud eelarveaastaks ettenshtud kulutustest.

Osa 7.EELARVELISTE ASUTUSTE JA EELARVEST FINANTSEERITAVATE

URITUSTE ALAEELARVETE PROJEKTIDE KOOSTAMINE, LABIVAATAMINE

JA KINNITAMINE

7.1.Kulude alaeelarve on péhiliseks dokumendiks,mis maarab asutuste Glalpidamiseks ja
Uritusteks eraldatavate vahendite mahu ja sihituse Eelarve vahendeid on keelatud kulutada
ilma kinnitatud alaeelarveta.

7.2 Nadala jooksul parast linna eelarve kinnitamist teatab linnavalitsuse eelarve- ja finants-
osakond osakondadele neile kinnitatud assigneeringute mahu,tuues eraldi vélja téotasude,
inventari soetamise, kapitaalremondi ja kapitaalmahutuste suurused.Uhtlasi informeerib lin-
navalitsuse eelarve- ja finantsosakond linnavalitsuse ja volikogu poolt tagasi lukatud taot-
lustest v6i tehtud muudatustest alaeelarve projektides.

7.3.Kuni kolme nadala jooksul korrigeeritakse osakonnas ja allasutustes kulude alaeel-
arved vastavalt eraldatud assigneeringute kogumahule ja kinnitatud kuluartiklite suurusele
ning esitatakse Uks eksemplar kinnitatud alaeelarvest osakonna juhi poolt linnavalitsuse
eelarve- ja finantsosakonnale kontrollimiseks.

7.4 Kinnitatud alaeelarvete baasil koostab linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakond linna
eelarve tulude ja kulude loendi ning eelarve kulude jaotuse krediidiké&sutajate arvete 16i-
kes,mis kinnitatakse linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakonna Jjuhataja poolt.



Osa 8. EELARVE TAITMINE

8.1.Eelarve taitmist korraldab linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakond. G
8.2.Eelarve taitmise eesmargiks on tagada eelarves ettenahtud tulude ja kulude taielik ja 6i-
geaegne laekumine tervikuna ja iga tuluallika jargi,samuti eelarves kavandatud vajaduste ta-
Kistusteta finantseerimine.

8.3.Eelarvet téidetakse vastavalt tulude ja kulude loendile.Eelarves maaratud assigneerinuid
vOib kasutada Uksnes ettenahtud otstarbeks, kusjuures nende suurust vdib muuta ainult eel-
arve muutmisega.

8.4.Reservfondi kasutab linnavalitsus.Reservfondi kasutamise kohta annab linnavalitsus voli-
kogule aru Uks kord kvartalis.

8.5.Kassatagavara kasutab linnavalitsus tulude laekumise viibimisel eelarve kulude katmi-
seks ja see tuleb taastada volikogu poolt maaratud suuruseni samal eelarveaastal.

Volikogu v6ib vahendada kassatagavara eelarve taitmisel tekkinud tulude puudujaagi katmi-
seks. :

Osa 9. EELARVE TULUDE TAITMINE

9.1.Maksude Gige arvestamise ja 6igeaegse eelarvesse kandmise eest vastutab maksja sea-
duses ettendhtud korras.

9.2 Kontrolli funktsiooni taidetakse ja ettekirjutusi tehakse kooskélas kehtiva seadusandiuse-
ga.

9.3.Eelarve aasta I6puks laekumata jaanud tulud loetakse selle eelarveaasta tuludeks, millal
need laekuvad.

Osa 10.EELARVEST KULUDE FINANTSEERIMINE.

10.1.Kulude finantseerimine toimub vastavalt krediidikasutajate taotlustele pohiliselt aasta
keskmise poole kuu summa ulatuses kaks korda kuus olenevalt tulude laekumisest.
Mdjuvatel pdhjustel (suvised puhkused, kapitaalremont,planeeritud inventari soetamine jne.)
finantseeritakse Ule arvestusliku kuu vajaduse jargneva kuu arvel.

10.2.Krediidikasutaja esitab eelarve-ja finantsosakonnale igakuuliselt koos finantseerimise
taotlusega eelarves ettenahtud kulude kasutamise aruande assigneeringute I6ikes.
10.3.Korralduse eelarvest finantseerimiseks annab linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakon-
na juhataja kdsundiga (Giendiga),mille alusel linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakonna raa-
matupidamine kannab vahendid Ule krediidikasutajale.

10.4.Eelarveaasta [6puks kasutamata jaanud assigneeringute edasise kasutamise otsustab
volikogu.

Osa 11.EELARVE TAITMISE ARVESTUS JA ARUANDLUS.

11.1.Eelarve taitmise arvestus ja aruandlus on reglementeeritud EV Raamatupidamise Sea-
dusest tulenevate eeskirjadega.

11.2.Volikogu revisjonikomisjon kontrollib enne eelarve taitmise aruande kinnitamist tulude
tahtaegset sissendudmist ja arvelevétmist ning kulude vastavust linna eelarvele.
11.3.Linnavalitsuse poolt esitatud ning revisjonikomisjoni ning eelarve- ja majanduskomis-
joni poolt |&bi vaadatud eelarve taitmise aruande kinnitab volikogu.

Osa 12.EELARVE MUUTMINE.LISAEELARVE.

12.1.Linna eelarveliste vahendite kasutamise Giguse kontrollimisel eelarveaasta jooksul on
kulude mahu Ulepaisutamise korral linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakonnal 6igus vahen-
dada finantseerimist informeerides sellest volikogu. Ulekulu korral (vrreldes kinnitatud ala-
eelarvega) kannab vastava osakonna ja/véi asutuse juht otsest vastutust.
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12.2.Eelarves méératud assigneeringute Umberpaigutamised iga-aastaselt eelarve kinnita-
misel kindlaksmaaratud protsendi ulatuses teeb linnavalitsus osakondade ja/véi asutuste
taotluste alusel ja linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakonna ettepanekul.
12.3.Umberpaigutuste tegemiseks kinnitatud alaeelarves ile eelarve kinnitamisel kehtesta-
tud % teeb osakonna juht taotiuse linnavalitsuse eelarve- ja finantsosakonnale kus analiiii-
sitakse Umberpaigutamise vajalikkust ja muudatuse péhjendatuse korral vormistatakse eel-
arve muutmise eelndu ja esitatakse see kinnitamiseks volikogule.

12.4. Umberpaigutamiste tegemine kulude eelarves I6petatakse kuu aega enne eelarveaasta
ISppu.

12.5.Muudatuste kohta kulude eelarves, mille on tinginud sihtotstarbelised eraldamised Va-
bariigi Valitsuse poolt véi linnavalitsuse reserfondist,esitatakse linnavalitsuse eelarve- ja fi-
nantsosakonna poolt informatsioon volikogule koos eelarve taitmise materjalidega.

12.6 Taiendavate tulude ilmnemisel (tulude plaani tiletamisel v6i planeeritud kulude

saastu korral) voib kulude tegemiseks, milleks eelarves assigneeringuid maaratud ei ole

vOi mille tegemiseks maaratud assigneeringuid ei jétku, linnavalitsus mitte hiliem kui iiks

kuu enne eelarveaasta 16ppu esitada volikogule lisaeelarve projekti.

Lisaeelarve projektile lisatakse p&hjendused taiendavate kulude vajaduse ja nende

tegemise paratamatuse kohta kaesoleval eelarveaastal iga tksiku Urituse kohta eraldi,
andmed assigneeringute kasutamise kohta, mille taiendamist taotletakse.
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12.7 Lisaeelarve koostamine ja vastuvétmine toimub vastavalt eelarve koostamise ja vastu-
vBtmise korrale.

Osa 13.EELARVE TAITMISE KONTROLL JA ANALUUS

13.1.Eelarve taitmise kontrolli teostab linnavalitsuse eelarve-ja finantsosakond vastavalt re-
videerimise eeskirjadele.

13.2.Eelarve taitmise pbhjendatuse ja otstarbekuse anallusiga selgitab linnavalitsuse eelar-
ve-ja finantsosakond vélja véimalused (reservid) linna tulude suurendamiseks ja kulude va-

hendamiseks jargmisel eelarveaastal.

13.3.Eelarve taitmise kaiku arutatakse volikogu eelarve-ja majanduskomisjonis kord kvar-

talis,vajadusel volikogus.

Osa 14.EELARVE AVALIKUSTAMINE
14.1.Eelarve projekt,vastuvéetud eelarve eelarve muudatused ja lisaeelarved ning eelarve
taitmise aruanne avaldatakse tldiseks teadmiseks linna pdhimaaruses satestatud korras.




