4. TEGEVUSKAVA 2010 - 2013
EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Valdkond: Eestvedamine
Eesmargid:
e Uhiste kokkulepitud viirtuste jirgimine
e Personali osalemine majasiseste otsuste tegemistes

Jrk | Tegevus Tulemus 2010 2011 2012 | 2013 Finantseerimise Vastutaja
nr allikas
1. | Uhiste kokkulepitud Lasteaia hea maine X X X X Lasteaia eelarve Juhataja
vairtuste jargimine
2. | Personali aktiivne osavott Demokraatlik juhtimine X X X X Lasteaia eelarve Juhataja
koosolekutest ja oma
arvamuse avaldamine
Valdkond: Strateegiline juhtimine
Eesmaérgid:
e Toimiv arengukava
e Arengukava uue tegevuskava rakendamine ja analiiiis
e Sisehindamise aruande koostamine
Jrk | Tegevus Tulemus 2010 2011 2012 | 2013 Finantseerimise Vastutaja
nr allikas
1. | Todotatakse kinnitatud Lasteasutuse pidev areng X X X X Lasteaia eelarve Juhataja
arengukava jargi
2. | Arengukava uue tegevuskava | Planeeritud tegevused tdidetud | X X X X Lasteaia eelarve Juhataja
rakendamine ja ja hetkeolukord analiiiisitud
analiiiis
3. | Sisehindamise aruande Haridus- ja X Lasteaia eelarve Juhataja

koostamine Teadusministeeriumile




PERSONALIJUHTIMINE
Valdkond: Personalivajaduse hindamine
Eesmaérgid:
Opetajate abidele konkursikorra koostamine

Jrk | Tegevus Tulemus 2010 2011 2012 | 2013 Finantseerimise Vastutaja
nr allikas
1. Koostatakse Opetajate Opetajate abidena todtavad X Lasteaia eelarve Juhataja
abide varbamiseks Opetajaid ja lapsi toetavad
konkursikord inimesed
2. Peetakse kinni dpetajatele | Opetajatena todtavad X X X X Lasteaia eelarve Juhataja
koostatud konkursikorrast | kvalifitseeritud inimesed
Valdkond: Personali viarbamine
Eesmérgid:
e Personali virbamine vastavalt lasteaia vajadusele
Jrk | Tegevus Tulemus 2010 2011 2012 | 2013 Finantseerimise Vastutaja
nr allikas
1. Personali virbamine Ametikohad on tdidetud Lasteaia eelarve | Juhataja
vastavalt vajadusele
Valdkond: Personali kaasamine ja toetamine
Eesmaérgid:
e Toimib head t66d ja arengut soodustav koostdo- ja arengukeskkond
e Toetatakse kolleege erialaselt
e Iga lasteaias tootav isik hoolitseb laste turvalisuse eest
e Tootajate arengu toetamine
Jrk | Tegevus Tulemus 2010 | 2011 2012 2013 Finantseerimise Vastutaja
nr allikas
1. Toimuvad pedagoogilise Personal osaleb majasiseste X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
ndukogu koosolekud ja otsuste tegemistes
tootajate iildkoosolekud
2. Koolitusvajaduse Koolitusplaan toimib vastavalt X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
véljaselgitamine personali vajadustele ja eelarvele
3. Koolituse ldbinu edastab Vastavalt erialale on koik to6tajad | X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
kolleegidele saadud pidevalt toimuvaga kursis
teadmisi




4. Igal siigisel viiakse 14dbi Laste ja tootajate turvalisus X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
kriisianaliilis

Valdkond: Personali arendamine

Eesmargid:

o Koolitusressursse kasutatakse otstarbekalt
e Kbvalifikatsioonitaseme tdstmise voimaldamine

Jrk | Tegevus Tulemus 2010 | 2011 2012 2013 Finantseerimise | Vastutaja

nr allikas

1. Majasisene koolitus dpetajatele: | Opetajate erialane X Lasteaia eelarve | Juhataja
,,Ouesdppe libiviimine lasteaias® | toetamine

2. Majasisene koolitus dpetajatele. | Oppekava nduded tiidetud | X Lasteaia eelarve | Juhataja
,2Ainevaldkondade 16imimine

3. Majasisene koolitus dpetajatele | Opetajate ja lastevanemate X Lasteaia eelarve | Juhataja
ja lastevanematele erialane toetamine
,Kditumishdirega laps lasteaias‘

4. | Opetajate abide jirjekordne Opetajate abid on todga X Lasteaia eelarve | Juhataja
koolitus kursis

5. Toitlusalane koolitus kokkadele | Uued toiduretseptid X Lasteaia eelarve | Juhataja
ja majandusjuhatajale

6. Hiugieenialane koolitus Laste ja tootajate tervise X Lasteaia eelarve | Juhataja
majanduspersonalile kaitse

7. Pedagoogid osalevad viie aasta | Erialane padevus X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
jooksul 160 tundi
tdiendkoolitustel ja jagavad
koolitustel saadud teadmisi
kolleegidele dppendukogudes ja
tookoosolekutel.

Valdkond: Personali hindamine ja motiveerimine

Eesmaérgid:

e Toimib kinnitatud motivatsiooni- ja tunnustussiisteem
e Personaliga viiakse ldbi arenguvestlusi ja analiiiisitakse neid, et tohustada lasteaia t66d
e Toimib kinnitatud sisehindamissiisteem




Jrk | Tegevus Tulemus 2010 | 2011 2012 2013 Finantseerimise | Vastutaja
nr allikas
1. Jargitakse kinnitatud Personali rahulolu X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
motivatsiooni- ja
tunnustussiisteemi
2. Koigi tootajatega toimuvad | Personali eneseanaliitisil X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
arenguvestlused pohineva vestluse kaudu saab
parendada lasteaia t66d
3. Toimib Lasteaia pidev areng X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
sisehindamissiisteem
KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA
Valdkond: Koost66 kavandamine
Eesmérgid:
e Lastevanemate ootuste viljaselgitamine
e Tamsalu Giimnaasiumi algklasside dpetajatega koostookava koostamine
e Valla lasteaedadega koostoo kavandamine
e Lasteaia hoolekoguga lasteaia t66 kavandamine
Jrk | Tegevus Tulemus 2010 | 2011 2012 2013 Finantseerimise | Vastutaja
nr allikas
1. Koostatakse kiisimused Lapsevanemate rahulolu X Lasteaia eelarve | Juhataja
lastevanemate ootuste vilja
selgitamiseks
2. Koostoos Tamsalu Lapsed on kooliks valmis X Lasteaia eelarve | Juhataja
Gilimnaasiumi Opetajatega
kavandatakse koolivalmiduse
osas iihised arusaamad
3. Valla lasteaedade vahel toimib | Laste rahulolu X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
pidev koostoo
4. Lasteaia hoolekogu on Lapsevanemad saavad X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja

kaasatud lasteaia to0
kavandamisse

lasteaia t00 planeerimisel
kaasa rddkida ja on rahul.

Valdkond: Huvigruppide kaasamine

Eesmérgid:

e Uhisiirituste korraldamine

e Lastevanematega toimuvad arenguvestlused ja vajadusel nende ndustamine
e Uhiste koolituste korraldamine




e Hoolekogu kaasamine lasteaia toosse
e Toimib koosto6 Tamsalu Lasteaia, Vajangu Pohikooli, Tamsalu Glimnaasiumi, Tamsalu Raamatukogu ja Rakvere Kolledziga
e Lasteaia traditsioonide jitkamine

Jrk
nr

Tegevus

Tulemus

2010

2011

2012

2013

Finantseerimise
allikas

Vastutaja

Lapsevanemad osalevad koos
Opetajatega majasisesel
koolitusel ,,Kditumishdirega
laps lasteaias* Koolitused
lastevanematele toimuvad igal
aastal vastavalt ilmnenud
vajadusele

Lapsevanemad saavad
kasvatusalaseid teadmisi

X

Lasteaia eelarve

Juhataja

Uhisiirituste korraldamine koos
lastevanematega (laadad,
spordipdevad, viljasdidud,
peod, perepdevad,
ujumisperioodi 16petamised,
nditused, teatriskdigud)

Laste, lastevanemate ja
tootajate rahulolu

Lasteaia eelarve
Lastevanemate
tasud

Juhataja

Vanavanemate kokkutulek

AuUStUs vanavanemate
vastu

Lasteaia eelarve

Juhataja

Lahtiste uste pdevad
kaks korda aastas

Lapsevanemad on
kaasatud Oppe- ja
kasvatustdosse

Lasteaia eelarve

Juhataja

Rithakoosolekud kaks korda
aastas

Lastevanemate rahulolu

Lasteaia eelarve

Rithmadpetajad

Lastevanemate uldkoosolek
uks kord aastas

Lastevanemate rahulolu

Lasteaia eelarve

Juhataja

Arenguvestlused
lastevanematega ja vajadusel
nende ndustamine

Lastevanemate rahulolu

Lasteaia eelarve

Rithmadpetajad,
juhataja

Hoolekogu on abiks projektide
Kirjutamisel, eelarve
koostamisel,
majanduskiisimuste
lahendamisel ning vahendab
infot lastevanemate, t0otajate,
lasteasutuse juhtkonna ja
omavalitsuse vahel

Lasteaia arendus

Lasteaia eelarve
projektid

Hoolekogu
esimees




9. Kadripdevane kiilaskaik Traditsioonide austamine; Lasteaia eelarve | Juhataja,
Tamsalu lasteaeda laste rahulolu muusikadpetaja

10. | Uhised spordivdistlused koos | Laste elu huvitavamaks Lasteaia eelarve | Juhataja,
Tamsalu lasteaiaga tegemine, litkkumisdpetaja

terviseedendamine

11. | Koolieelikute rithm korraldab | Laste fiitisiline Lasteaia eelarve | Juhataja,
kevadise ja siigisese arendamine litkumisopetaja
spordipdeva Tamsalu
Gilimnaasiumi staadionil

12. | Koolieelikute rithm kiilastab Koolivalmidus Lasteaia eelarve | Juhataja;
Tamsalu Glimnaasiumi koolieelikute

rithma Opetajad

13. | I klassi Opetajad kiilastavad I | Tagasiside Lasteaia eelarve | Juhataja
veerandil lasteaeda ja annavad | koolivalmidusest
tagasisidet, kuidas lasteaiast
kooli ldinud lastel seal 1aheb

14. | Kord aastas kiilastavad Koolivalmidus Lasteaia eelarve | Juhataja
algklasside Opetajad, kes
stigisel saavad esimesed
klassid, lasteaeda ja vestlevad
lastevanematega

16. | Lasteaia lapsed teevad Huvi dratamine lugemise Lasteaia eelarve | Juhataja,
oppekiike Tamsalu vastu rithmade
raamatukokku ning osalevad Opetajad
sealsetel nditustel ja tiritustel

17. | Toimib koosto6 Rakvere Lasteaed on Rakvere Juhataja

Kolledziga

praktikabaasiks
tulevastele
lasteaiadpetajatele

Kolledzi eelarve

RESSURSSIDE JUHTIMINE
Valdkond: Eelarveliste ressursside juhtimine
Eesmaérgid:

Eelarve koostamine
Eelarve tdaitmise analiiisimine

Koostoos Tamsalu Vallavalitsusega investeerimiskava koostamine

Lasteaed on renoveeritud




Jrk | Tegevus Tulemus 2010 2011 2012 2013 Finantseerimise | Vastutaja
nr allikas
1. Eelarve koostamine Tasakaalus eelarve X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
2. Eelarve analiiiis Tasakaalus eelarve X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
3. Koostoos Tamsalu Tasakaalus eelarve; X X Lasteaia eelarve | Juhataja
Vallavalitsusega koostatakse lasteaed renoveeritud
vastavalt voimalustele ja
eelarvele investeerimiskava
4, Jéatkub lasteaia renoveerimine | Lasteaed on X X Lasteaia eelarve | Juhataja,
renoveeritud majandusjuhataja
4.1. | Territooriumi Territoorium Lasteaia eelarve | Juhataja,
vertikaalplaneering renoveeritud 850 majandusjuhataja
4.2. | Maja soojustamine Maja soojustatud 800 Lasteaia eelarve | Juhataja,
majandusjuhataja
4.3. | Ménguviljakute ehitus Minguviljakutel 200 Lasteaia eelarve | Juhataja,
vajalikul mééral majandusjuhataja
minguvahendeid
4.4. | Saali ja abiruumide remont Saal ja abiruumid 350 Lasteaia eelarve | Juhataja,
renoveeritud majandusjuhataja
4.5. | Koridori remont Koridor renoveeritud 200 Lasteaia eelarve | Juhataja,
majandusjuhataja
4.6. | Rithmaruumide katusealuste Katusealused Lasteaia eelarve | Juhataja,
remont renoveeritud 200 majandusjuhataja
4.7. | Keldri remont Kelder renoveeritud 300 Lasteaia eelarve | Juhataja,
majandusjuhataja
4.8. | Katuse remont Katus renoveeritud 900 Lasteaia eelarve | Juhataja,
majandusjuhtaja
KOKKU: 1850 1950

Valdkond: Materiaal-tehnilise baasi arendamine
Eesmaérgid:
Riithmade Opetajad koostavad riihma eelarve vastavalt rithma vajadustele ja toetudes rithmale planeeritavale rahale
Oueminguvahendid on tiiustunud

Koikidele tootajatele ja vanema rithma lastele on tagatud arvuti kasutamine
Oppetooks on kaasaegsed tehnilised vahendid ja dppevahendid on tiiustunud

Uuendatakse voodipesu, mooblit ja toidukarud




Jrk | Tegevus Tulemus 2010 2011 | 2012 2013 Finantseerimise | Vastutaja
nr allikas
1. Opetajad koostavad rithma Oppevahendid on vastavalt | X X X X Lasteaia eelarve | Rithmaopetajad
eelarve vastavalt vajadusele | dppekavale olemas
ja riihmale ettenihtud rahale
2. Soetatakse duesdppeks laud | Ouealal on nurgad X 10 Lasteaia eelarve; | Juhataja
ja pingid ouesoppeks lastevanemate
abiga
3. Uuendatakse lasteaia Lasteaial on uus 130 Lasteaia eelarve | Juhataja
voodipesu lapsepérane voodipesu
4, Soetatakse uut mooblit Ko6gis on uued kapid,; 10 10 Lasteaia eelarve | Juhataja
(kooki kapid, riihmadesse riihmades vajalikul médral
moned kapid ja riiulid) mooblit
5. Ostetakse uued toidukarud Opetajate abidel on toidu 15 Lasteaia eelarve | Juhataja
viimine rithmadesse
lihtsustunud
6. Téiendatakse ja uuendatakse | Kodigis rithmades on 14 Lasteaia eelarve | Juhataja
arvutibaasi arvutid; uus printer-
koopiamasin
7. Soetatakse projektor ja Majasisesed koolitused on 18 Lasteaia eelarve | Juhataja
ekraan muutunud tehnilisi
vahendeid kasutades
sisukamateks
8. Soetatakse lastele uued X Projektiga Juhataja
rahvariided
KOKKU: 140 47 20
Valdkond: Inforessursside juhtimine
Eesmaérgid:
e Kodulehekiilje pidev tdiendamine
e EHIS ja STAT-andmete tiiendamine ja uuendamine
e Jérjepidev info edastamine personalile, lapsevanematele ja Tamsalu Vallavalitusele
Jrk | Tegevus Tulemus 2010 2011 | 2012 2013 Finantseerimise | Vastutaja
nr allikas
1. Lasteaia kodulehekiiljele Lastevanematel ja X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
lisatakse pidevalt uut huvilistel on voimalik olla
materjali kursis lasteaias toimuvaga
2. EHIS ja STAT andmeid Vajalikud andmed on X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja




tdiendatakse ja uuendatakse | digeaegselt esitatud

pidevalt
3. Info edastamine Lapsevanemad, tootajad ja | X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
vallavalitsus on digeaegselt
informeeritud
Valdkond: Saistlik majandamine ja keskkonnahoid
Eesmaérgid:
e Lasteaia imbrus on puhas ja korras
e Toimub pidev priigi sorteerimine
Jrk | Tegevus Tulemus 2010 2011 | 2012 2013 Finantseerimise | Vastutaja
nr allikas
1. Lastele pideva selgitustod | Laste teadlikkuse kasv; X X X X Lasteaia Juhataja,
tegemine; Lasteaia timbrus on korras ja eelarve; majandusjuhataja
keskkonnanidalate puhas projektid
korraldamine
2. Priigi sorteeritakse Lapsed ja tootajad kdituvad | X X X X Lasteaia Majandusjuhataja
pidevalt riihmades ja keskkonnateadlikult eelarve
kogu majas
OPPE- JA KASVATUSPROTSESS
Valdkond: Lapse areng
Eesmargid:
e Lapse arengu hindamine
e Erivajadustega laste markamine
Jrk | Tegevus Tulemus 2010 | 2011 2012 2013 Finantseerimise | Vastutaja
nr allikas
1. Lapse arengu jadlgimine, Laste arengumapid on X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja,
hindamine, taiustunud laste intervjuude riihmadpetajad
dokumenteerimine ja analiiiis | ja lastepoolsete lugudega
2. Koolivalmidust hinnatakse Lapsed on kooliks valmis; X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja,
testidega koost6os logopeedi | vastavad andmed logopeed,
ja juhtajaga dokumenteeritud riihmadpetajad
3. Erivajadustega (sh andekate) | Vajadusel on lapsele X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja,
laste markamine ja koostatud 1AK; logopeed,
individuaalne t60 nendega arvestatud on laste riihmadpetajad




individuaalsete voimetega
4, Regulaarselt toimuvad Tagasiside X X X Lasteaia eelarve | Rithmadpetajad
lastevanematega
arenguvestlused
Valdkond: Oppekava
Eesmaérgid:
e Toimiv uus dppekava
Jrk | Tegevus Tulemus 2010 2011 | 2012 | 2013 Finantseerimise | Vastutaja
nr allikas
1. Pidev uue dppekava analiiiis | Oppekava vastab riiklikule X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
ja vajadusel korrigeerimine | dppekavale; lapsest ldhtuv
Valdkond: Oppekorraldus- ja meetodid
Eesmérgid:
e Lastele on loodud arengut soodustav keskkond
e Oppetdd on minguline ja toimub ainevaldkondade 15imimine
e Kasutatakse lapsest lahtuvat metoodikat
e Arvestatakse laste individuaalsusega
e Ouesdppe metoodika rakendamine
e Laste tervise edendamine
e Opetajate abid on kaasatud dppe- ja kasvatustegevusse
Jrk | Tegevus Tulemus 2010 | 2011 | 2012 |2013 Finantseerimise | Vastutaja
nr allikas
1. | Oppetegevus toimub lapsest | Laste rahulolu X X X X Lasteaia eelarve | Opetajad;
lahtuvalt, arvestades laste juhataja
individuaalsusega
2. Ainevaldkonnad 16imitakse | Laste rahulolu; arengut soodustav | x X X X Lasteaia eelarve | Opetajad;
omavahel keskkond juhataja
3. Ouealal seatakse sisse Arengut soodustav keskkond X X X X Lasteaia eelarve; | Juhataja
nurgad Guesoppeks ja lastevanemate
tdiustatakse neid igal aastal abi
4, Mangu- ja dppevahendite, Koik vajalik on dppe- ja X X X X Lasteaia eelarve | Juhataja
raamatute ning metoodilise kasvatustooks olemas
kirjanduse pidev tdiustamine
5. TEL-rithm kavandab lastele | Laste rahulolu ja terviseedendus X X X X Lasteaia eelarve | Opetaja
erinevaid {iritusi Anu




ning tdidab jétkuvalt TEL-
mappi

PGldmaa

Lasteaia traditsioonide
jatkamine (,,Presidendi*
valimine vabariigi
aastapdeval; viljasdit lasteaia
stinnipdeval; kadripdevane
kiilaskdik Tamsalu lasteaeda;
Porkuni ,,Pillarist* osavott;
vanavanemate kokkutulek
iga viie aasta jirel)

Austuse kasvatamine
traditsioonide vastu

Lasteaia eelarve

Juhataja

Jatkuvalt tellitakse lastele
esinema erinevaid
nditegruppe

Teatrielamus ja kultuurikasvatus

Lasteaia eelarve

Juhataja

Mirtsis, teatrikuul, esitab iga
riihm oma lavastuse ning
kiilastatakse Rakvere teatrit

Teatrihuvi dratamine

osalus

Lastevanemate

Juhataja

Detsembrikuus kiilastatakse
joulumaad

Elamus

osalus

Lastevanemate

Juhataja

Valdkond: Vairtused ja eetika
Eesmargid:

Lasteaia hea sisekliima

Lapsevanemate toetamine ja ndustamine

Jrk
nr

Tegevus

Tulemus

2010

2011

2012

2013

Finantseerimise
allikas

Vastutaja

1.

Tootajate heade omavaheliste
suhete sdilitamine

Hea sisekliima

Lasteaia eelarve

Juhataja

2.

Uhised ettevdtmised ja
koosolemised vabal ajal

Tootajate rahulolu

Tootajate oma
finantseering

Juhataja;
Opetajad

w

Koost60 Opetajate vahel

Erialane abistamine

Lasteaia eelarve

Juhataja

Riithmasiseste vestlusringide
korraldamine

Riithma to6tajate rahulolu;
hea riihma sisekliima

Lasteaia eelarve

Rithmadpetajad

Tootajatega iihiste arutelude
labiviimine

Tootajate rahulolu;
demokraatia

Lasteaia eelarve

Juhataja

Lastevanemate toetamine ja
noustamine

Lastevanemate rahulolu

Lasteaia eelarve

Rithmadpetajad;
juhataja










