Lisa Alajoe Vallavalitsuse
27.12.2016. a madrusele nr 1
,»Alajoe valla raamatupidamise sise-eeskiri‘

Alajoe valla raamatupidamise sise-eeskiri

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1.Alajoe valla raamatupidamise sise-eeskirja eesmérk ja iildpohiméotted

(1) Alajde valla raamatupidamist korraldab Alajoe Vallavalitsus kui tegevjuhtkond (edaspidi
vallavalitsus).

(2) Alajoe valla raamatupidamise sise-eeskirja (edaspidi sise-eeskiri) eesméargiks on Alajoe
valla kui avalik-Gigusliku juriidilise isiku raamatupidamisarvestuse ja finantsaruandluse korra
kehtestamine ning finantsaruandluse tagamine vallavalitsuse kohta.

(3) Sise-eeskiri ldhtub Eesti heast raamatupidamistavast. Sise-eeskirjas kirjeldatud
arvestuspohimaotted tulenevad raamatupidamise seadusest, Raamatupidamise Toimkonna
juhenditest (RTJ) ja Riigi raamatupidamise tildeeskirjast (edaspidi zi/deeskiri).

§ 2. Sise-eeskirja kohaldamine ja sisu

(1) Sise-eeskirja kohaldatakse vallavalitsuse raamatupidamisele.

(2) Sise-eeskiri reguleerib vallavalitsuse majandustehingute dokumenteerimist ja
kirjendamist, varade ja kohustuste inventeerimist, raamatupidamise algdokumentide kédivet ja
sdilitamist, raamatupidamisregistrite pidamist, kontoplaani, koodide ja liihendite kasutamist,
vara pohi- ja kdibevaraks liigitamise kriteeriume, arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises
ning aruannete koostamise korda.

(3) Kéesolevas sise-eeskirjas kdsitlemata juhtudel l1ahtutakse raamatupidamise seadusest, RTJ-
dest ja Rahandusministeeriumi poolsetest juhenditest.

(4) Sise-eeskirja muudetakse ja tdiendatakse pearaamatupidaja ettepanekul kooskolastatult
vallavalitsusega. Muudatused ja tdiendused tehakse majanduslikel kaalutlustel, 1ahtuvalt
Raamatupidamistoimkonna viljaantavate juhendite ja metoodiliste soovituste sisust ning
maksuseaduste ja tdiendavate juhendmaterjalide muutustest voi muul asjakohasel pdhjusel.
(5) Juhul kui raamatupidamise sise-eeskirja muudetakse, tuleb muudatustes méarkida millist
osa, punkti voi 1oiku on parandatud voi tdiendatud ja muudatus lisada raamatupidamise sise-
eeskirjale.

2. peatiikk
KONTOPLAAN

§ 3. Kontoplaan

(1) Vallavalitsuse raamatupidamises on kasutusel {ildeeskirjaga kehtestatud kontoplaan, mis
koosneb jargmistest koodidest:

1) konto koodid - raamatupidamiskontod majandustehingute kirjendamiseks hea tava reeglite
kohaselt. Kontod jagunevad bilansikontodeks (aktiva- ja passivakontod ning tulemikontodeks
(tulude ja kulude kontod);



2) tehingupartneri kood (TP kood) - tunnused, mis on maératud igale bilansil olevale
iseseisvale alliiksusele;

3) tegevusala kood (TT kood) - tunnused, mis tagavad majandusteabe slistematiseerimise
iiksuse lisafunktsioonide kaupa;

4) allikate koodid (A kood) - tunnused, mis voimaldavad liigendada ja analiiiisida tulusid ja
kulusid finantseerimisallikate alusel voi jélgida tehtud kulude sihtotstarvet;

5) rahavoo kood (RV kood) - tunnused, mille kasutamine voimaldab jalgida moningate
bilansikontode liikumist aruandeperioodil;

(2) Vastavalt iildeeskirja nduetele tuleb lisada valitud kontole tehingupartneri (TP), tegevusala
(TT), allika (A) voi rahavoo (RV) kood s.o. kokku kontokombinatsioon.

3. peatiikk
ARUANDED

§ 4. Saldoandmikud

(1) Saldoandmikuks nimetatakse iildeeskirjas kontokombinatsioonide ja nende saldode
jarjestatud loetelu kontoplaani jargi.

(2) Saldoandmik esitatakse Rahandusministeeriumi saldoandmike infosiisteemi
elektroonilises vormis XML-failina.

(3) Raamatupidamine esitab saldoandmikud iga kuu kohta kasvavalt aasta algusest.
Saldoandmikud esitatakse aruandekuule jirgneva kuu 25. kuupdevaks.

(4) Aasta 16pu seisuga esitatud saldoandmikes tehakse korrigeerimisi (sealhulgas
auditeerimise kdigus ilmnenud puuduste likvideerimiseks) kuni jirgmise aasta 31. mértsini.
Peale 31. maértsi voib taotleda Riigi Tugiteenuste Keskuselt paranduste sisseviimist aasta 16pu
seisuga esitatud saldoandmikesse, kui auditi kdigus leitakse aruandekohustuslase
aastaaruandes korrigeerimist vajavaid olulisi vigu. Riigi Tugiteenuste Keskus parandab olulisi
vigu kuni 30. aprillini.

§ 5. Majandusaasta aruande koostamise pohimaotted

(1) Vallavalitsus koostab majandusaasta aruande, ldhtudes raamatupidamise

seaduse ja RTJ-des ning teistes kehtivates digusaktides toodud nduetest aastaaruandele ning
iildeeskirjas esitatud arvestuspohimadtetest.

(2) Kui RTJ-s esitatud arvestuspohimotted erinevad iildeeskirjas sitestatud
arvestuspohimatetest, siis ldhtutakse majandusaasta aruande koostamisel iildeeskirjas
sdtestatud arvestuspohimaotetest.

(3) Vallavalitsuse majandusaasta aruanne koosneb tegevusaruandest ja raamatupidamise
aastaaruandest.

§ 6. Aruannete esitamine

(1) Eelarve taitmise kvartaliaruanded koostatakse rahandusministri kinnitatud vormil ja
esitatakse Rahandusministeeriumile tema kehtestatud korras ja téhtajaks.

(2) Maksudeklaratsioonid ja aruanded koostatakse ja esitatakse Maksu- ja Tolliametile.
(3) Statistikaametile esitatakse aruanded Statistikaameti poolt kehtestatud korras ja
tahtaegadel.

4. peatiikk
RAAMATUPIDAMISE KORRALDUS



§ 7. Raamatupidamissiisteemi struktuur

(1) Vallavalitsuse igapéevast tegevust juhib vallavanem, kes vastutab asutuse
finantsmajandusliku tegevuse eest.

(2) Alajoe valla vallavalitsuse raamatupidamist korraldab pearaamatupidaja, kelle digused,
kohustused ja vastutus on médratud tema ametijuhendis.

(3) Raamatupidamist korraldatakse raamatupidamistarkvara ,,PMen” abil.

(4) Raamatupidamise arvestusmeetodit muudetakse ainult siis, kui seda nduab hea
raamatupidamistava voi kui see annab digema ja diglasema iilevaate ettevotte
finantsseisundist ja finantstulemustest. Arvestusmeetodite muutus kajastatakse
tagasiulatuvalt, vélja arvatud juhul kui arvestusmeetodite muutus on tingitud uuest RTJ-st
ning selles on sétestatud teistsugused uuele meetodile tilemineku reeglid.

§ 8. Varade ja kohustuste kajastamine

(1) Valitsev moju vara iile tihendab iildeeskirja moistes iildjuhul voimet kasutada vara oma
majandustegevuses, isegi juhul, kui sellega ei kaasne majanduslikku tulu.

(2) Nouded, kohustused, netovara ja laenud kajastatakse Alajoe valla raamatupidamises, kes
esindab omavalitsusiiksust nii ndude sissendudmisel kui kohustuste tditmisel.

(3) Vallavalitsuse bilansis ei kajastata varasid, mille soetusmaksumust ega diglast vadrtust ei
ole voimalik usaldusvéarselt moota, samuti kohustusi, mille realiseerumine ei ole tdendoline
vOi mille suurust ei ole voimalik piisava usaldusvédiarsusega moota. Selliste varade ja
kohustuste olemasolu (voimalusel koos hinnanguga nende voimaliku vaartuse kohta)
kajastatakse bilansivélistel kontodel.

§ 9. Tulude ja kulude kajastamine

(1) Tulude ja kulude arvestust peetakse nii kassa- kui tekkepdhiselt.

(2) Maksutulud kajastatakse vallavalitsuse tuludes vastavalt maksude tegelikule laekumisele
ja maksude edasiandja esitatud teatisele.

(3) Tulud majandustegevusest, muud tulud ja finantstulud kajastatakse valla tuludena.

(4) Loodusressursside kasutamise eest laekuvad tulud kajastatakse valla tuludes vastavalt
tegelikule laekumisele ja loodusressursside kasutamise tasude edasiandja esitatud teatisele.
(5) Algdokumentidel kajastatud kdibemaksukulu kajastatakse kdibemaksu kontodel olenemata
kdibemaksu tagasisaamisest, pohivara kidibemaksukulu kajastatakse pdhivara
kdibemaksukontol.

(6) Kuludena kajastatakse koiki majandustehinguid, mis tehakse oma haldustegevuseks,
tulude saamiseks jms. tekkepohiselt tulemiaruandes. Kulude kajastamisel kasutatakse
tegevusala koodi ja kululiike iildeeskirjas kehtestatud nomenklatuuris.

§ 10. Algdokumentide ja rahaliste iilekannete kontrollimine

(1) Raamatupidamise algdokument on majandustehingu toimumist Kinnitav kirjalik tdoend voi
digitaalselt sdilitatav fail, mida on voimalik igal ajal taasesitada. Algdokumendil peavad
olema raamatupidamise seaduse § 7 16ikes 1 alusel vilja toodud rekvisiidid.
Algdokumentideks on:

1) kassadokumendid (kassa sissetuleku/viljamineku orderid);

2) pangakonto viljavotted;

3) ostu- ja miiligiarved,;



4) vallavanema kaskkirjad, vallavalitsuse korraldused, volikogu otsused;

5) aktid ( vara arvelevotmine, mahakandmine, inventuurid, 10petamata ehituse aktid);

6) lepingud,

7) lahetuse, koolituse aruanded;

8) palgadokumendid;

9) raamatupidamisdiendid reguleerimiskannete tegemiseks;

10) isiklikud avaldused;

11) sdidukulude aruanded;

12) t60aja arvestuse tabelid.

(2) Reguleerimiskannete algdokumendiks on raamatupidamises koostatud
raamatupidamisdiend, millel on koostaja nimi ja allkiri.

(3) Vallavalitsuses on kulusid tegema volitatud isikuteks vallavanema poolt méaratud isikud
ja alacelarvete kasutajad.

(4) Volitatud isik vastutab, et:

1) dokument kajastab majandustehingut digesti;

2) dokumendil kajastatud kogused, hinnad ja muud tingimused vastavad eelnevalt sdlmitud
lepingutele;

3) tehing on seaduspérane ja vajalik;

4) tehing on kooskolas eelarvega;

5) tehingu tingimused vastavad parimatele analoogsete tehingute tingimustele;

6) kokkulepete sdlmimisel on lahtutud kokkuhoidlikkuse printsiibist;

7) dokument jouaks raamatupidamisse digeaegselt ja sellele oleks mérgitud selgitused,
milleks kulu tehti, kui see ei kajastu dokumendi sisust.

(5) Pearaamatupidajaga kontrollib veelkord, kas eelnimetatud kulud on ette ndhtud Alajoe
Vallavolikogu poolt kinnitatud eelarvega.

(6) Alajoe Vallavalitsuses kinnitab kuludokumendid vallavanem. Vallavanema &raolekul
(puhkus, teenistusldhetus, haigus) vallavanema asendaja.

(7) Pearaamatupidaja tagab dokumentide kontrollimisel ja iilekandedokumentide
ettevalmistamisel jargmiste andmete kontrollimise ja dige sisestamise
raamatupidamisarvestuse infosiisteemi:

1) raamatupidamiskontode, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja
eelarveklassifikaatori koodide digsus;

2) vastavus Kinnitatud eelarvele;

3) tekkepdhine periood;

4) saaja andmed, sh juhul, kui ostudokumendil on kajastatud kidibemaks, kontroll selle kohta,
kas hankija on registreeritud kdibemaksukohustuslane voi mitte ja kas arve on vormistatud
vastavalt kdibemaksuseadusele;

5) kas antud kauba, teenuse vdi muu hiive eest ei ole juba varem tasutud;

(8) Kéesoleva eeskirja mdistes on pankades allkirjadigusega isik vallavanem. Elektroonilised
tilekanded valmistab ette ja teostab pearaamatupidaja. Ametijuhendiga méaratud kassa eest
vastutav isik kinnitab oma allkirjaga sularahaoperatsiooni teostumist. Sularaha viljamineku
orderi kinnitab lisaks kassa eest vastutavale isikule ka pearaamatupidaja. Raamatupidamise
algdokumendi allkirjaks loetakse omakaelist allkirja ja digitaalallkirja. Samuti dokumendi
menetlemiseks ette néhtud infotehnoloogilises slisteemis antud kooskolastus voi kinnitus, kui
seda on vOimalik elektrooniliselt sdilitada ning kui kooskdlastuse voi kinnituse andjat ja selle
andmise kuupdeva on vdimalik dokumendi séilitustihtaja jooksul tuvastada.

(9) Vallavalitsus kasutab ostuarvete vastuvotmiseks ja miitigiarvete véljastamiseks e-arvete
operaatorit e-Arvekeskus (www.omniva.ee), mis ithendab endas e-arvete saatjad, saajad ning
nende kasutatavad tarkvarad.



Ostuarved kinnitatakse ja klassifitseeritakse vastavalt finantsinfo liigendusele e-Arvekeskuses
ja imporditakse peale 10ppkinnitaja aktsepteerimist finantstarkvarasse.

(10) E-arvete kinnitajateks on:

1) vallavanem;

2) 16ppkinnitajaks administraatori digustes pearaamatupidaja.

5. peatiikk
MAJANDUSTEHINGUTE KAJASTAMISE ULDPOHIMOTTED

§ 11. Majandustehingute dokumenteerimine ja Kirjendamine

(1) Vallavalitsus on kohustatud (raamatupidamise seaduse § 6) kodiki majandustehinguid
dokumenteerima ning kirjendama raamatupidamisregistrites nende toimumise ajal voi, kui see
ei ole voimalik, siis vahetult pirast seda. Raamatupidamisregister on
raamatupidamisarvestuses kasutatav andmebaas, mis vormistatakse kronoloogilises
jarjekorras (pdevaraamat) ja kontode kaupa (pearaamat) ning séilitatakse kirjalikku
taasesitamist voimaldaval infokandjal.

(2) Raamatupidamiskirjendi aluseks on majandustehingut tdendav algdokument voi
algdokumentide alusel koostatud koonddokument.

(3) Pearaamatupidaja tagab dokumentide kontrollimise ja iilekandedokumentide
ettevalmistamisel jargmiste andmete kontrollimise ja dige sisestamise raamatupidamise
infosiisteemi:

1) tehingu teostamise kooskdla eelarve tiitmise jalgimise pdhimdtetega;

2) kontode, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja eelarveklassifikaatori koodide
oigsuse;

3) maksetdhtpéev;

4) tekkepdhine periood;

5) saaja andmed,;

6) kas arve on koostatud vastavalt kdibemaksuseadusele;

7) kas antud kauba vdi teenuse eest ei ole juba varem tasutud.

6. peatiikk
RAHALISTE VAHENDITE ARVESTUS

§ 12. Rahaliste vahendite arvestus arvelduskontodel

(1) Rahaliste vahendite hoidmiseks ja arvelduste ning maksete teostamiseks on avatud
arvelduskontod Swedbank AS-is.

(2) Pangaoperatsioone teostatakse elektroonsel teel selleks autentitud ametniku poolt.
Ametijuhendi jirgi on pangaoperatsioonide teostajaks pearaamatupidaja.

§ 13. Sularahaoperatsioonide arvestus

(1) Sularahaoperatsioonide puhul:

1) kassalimiiti ei kehtestata;

2) kassaoperatsioone teostab ametijuhendiga kassa eest vastutav isik (edaspidi sekretqr);

3) sularaha hoidmise, nduetekohase arvestuse ja raamatupidamiskohuslasele tekitatud kahju
eest vastutab sekretér.

(2) Kassaoperatsioonide arvestamiseks kasutatakse jargmisi dokumente:

1) kassa sissetuleku order;



2) kassa véljamineku order;

3) kassaraamat.

(3) Kassa sissetuleku- ja vdljamineku orderi Kinnitab lisaks sekretdrile ka pearaamatupidaja.
Kontroll kassaraamatu digsuse iile on pearaamatupidajal.

(4) Kassa sissetuleku- ja viljaminekuorderites ei ole lubatud teha parandusi ega
iilekirjutusi.

(6) Vallavalitsuse kassast on lubatud teha viljamakseid vallavanema poolt kinnitatud
dokumendi alusel.

(9) Vallavanem on kohustatud korraldama raha sdilimise tagamise nii kassas kui ka raha
toomisel pangaasutusest ja sinna viimisel.

7. peatiikk
ARVELDUSTE ARVESTUS

§ 14. Nouete ja kohustuste arvestus

(1) Varad ja kohustused on jaotatud liihi- ja pikaajalisteks, ldhtudes sellest, kas vara voi
kohustuse eeldatav valdamine kestab arvestatuna bilansikuupéevast kuni iiks aasta voi kauem.
(2) Véhemalt iga kvartali 10pus hinnatakse nouete lackumise tdendosust. Voimaluse korral
hinnatakse iga noude lackumist eraldi. Juhul, kui see ei ole otstarbekas, kasutatakse nouete
hindamisel ligikaudset meetodit.

(3) Nouete hindamiseks ligikaudsel meetodil hinnatakse nouded, mille maksetdhtacg on
iiletatud:

1) 90-180 péeva vorra, alla 50% ulatuses;

2) iile 180 pédeva vorra, alla 100% ulatuses.

(4) Nouete lackumise ebatdendoliseks tunnistamine vormistatakse raamatupidamise diendiga,
millele kirjutavad alla pearaamatupidaja ja vallavanem.

(5) Noude allahindluse summa kajastatakse ebatdendoliselt lackuvate nduete kulu konto
deebetis ja ebatdendoliselt lackuvate nduete kontrakonto kreeditis. Bilansis ndidatakse
ebatdendoliselt lackuvate nduete konto jadki miinusmargiga.

(6) Ebatoendoliseks arvatud ndude lackumisel ndidatakse varem kajastatud kulu vdhendamist
perioodis, mil lackumine toimus ning iihtlasi vihendatakse nii ndude enda kui selle
kontrakonto saldot.

(7) Kui ndude allahindlus kajastati ebatdendoliselt lackuvate nouete kontol, kuid hiljem
selgub, et ndude lackumine on lootusetu, kantakse nii ndue kui ka selle allahindlus vastaval
kontrakontol bilansist vélja. Tdiendavat kulu sel hetkel enam ei teki.

(8) Noue loetakse lootusetuks, kui puuduvad igasugused voimalused ndude kogumiseks voi
kui selle tagasindudmiseks tehtavad kulutused iiletavad hinnanguliselt lackumisest
saadaolevat tulu. Noude lootusetuks tunnistamine kinnitatakse vallavanema poolt, milleks
pearaamatupidaja esitab vallavalitsusele vastavasisulise taotluse koos pdohjendusega.

(9) Laenukohustusi kajastatakse bilansis tulenevalt nende jarelejadnud tahtajast lithi- ja
pikaajaliste osadena. Laenukohustusena kajastatakse bilansis koiki finantseerimistegevuse
tulemusena tekkinud volakohustusi, millega kaasneb intressikulu voi muu sellelaadne kulu.
Sealhulgas eristatakse arvelduskrediidid, liihi- ja pikaajalised laenud ja
kapitalirendikohustused.

(10) Kasutusrendi puhul renditud vara bilansis arvele ei vOeta ja amortisatsiooni ei arvestata.
Rendiperioodi jooksul tasutavad maksed kajastatakse kuluna iihtlaselt kogu rendiperioodi
jooksul.

§ 15. Ettemaksude arvestus



(1) Uldeeskirja § 15 1dike 8 kohaselt tuleb ettemaksude tasumist vdimaluse korral viltida. Kui
ettemakse tegemine on viltimatu, siis kajastatakse seda esmaselt vastava ettemaksusumma
iilekandmisel.

(2) Ettemaksed tulevaste perioodide kulude eest kajastatakse kuluna perioodis, mille eest
ettemakse tehti.

§ 16. Kulude ettemaksed toovotjatele

Toovotjatel on digus saada enne ldhetusse minekut avansilist makset. Avansilise makse
saamisel muutub t66votja automaatselt aruandvaks isikuks. Aruandvate isikute 10ikes
peetakse analiiiitilist arvestust. Lihetusavanssi antakse to6tajale vastavalt tema soovile ja
makstakse vilja kassast voi kantakse iile tema pangakontole enne ldhetusse minekut. Iga
aruandev isik on kohustatud esitama 3 t6opaeva moodudes lahetuskulude aruande, millele on
lisatud kulutusi tdendavad korrektselt vormistatud algdokumendid. Kuluaruanne kuulub
kinnitamisele asutuse juhi poolt. Lahetuse kulud hiivitatakse vastavalt kehtivale
seadusandlusele. Kui aruande kulude summa on avansilisest maksest vdiksem, kuulub iilejadk
to0taja poolt tagastamisele hiljemalt 3 toopaeva jooksul.

8. peatiikk
SAADUD JA ANTUD TOETUSED

§ 17. Toetuste liigid

(1) Toetustena késitletakse raamatupidamiskohuslase poolt saadud voi antud vahendeid
jooksvateks voi kapitalikuludeks, mis ei kuulu tagastamisele. Toetused vdivad olla nii
rahalised kui ka mitterahalised.

(2) Toetused jaotatakse jargmisteks liikideks:

1) digusaktidest tulenevad sotsiaaltoetused- toetused fiiiisilistele isikutele;

2) sihtfinantseerimine - teatud sihtotstarbel ning lisaks muudel tingimustel saadud ja antud
toetused.

(3) Sihtfinantseerimise liigid on:

1) kodumaine sihtfinantseerimine- sihtotstarbeliselt antud ja teatud tingimustega seotud
toetused, mille korral sihtfinantseerimist tohib kasutada teatud liiki kulutuste katteks voi
teatud tingimuste tagamiseks, kusjuures toetuse andja kontrollib toetuse sihiparast kasutamist;
2) valismaine sihtfinantseerimine - mitteresidentidelt, sealhulgas rahvusvahelistelt
organisatsioonidelt saadud sihtfinantseerimine;

3) vilismaine kaasfinantseerimine — sihtfinantseerimise eriliik, mida annab Eesti avaliku
sektori subjekt lisaks Euroopa Liidu fondidest makstavale vilisabile, kuna vilisabi saamise
tingimused ndevad ette nii abisaaja kui ka Eesti avaliku sektori liksuse kaasfinantseerimise
teatud ulatuses toetuse kogumahust;

4) mittesihtotstarbeline sihtfinantseerimine - ilma sihtotstarvet mdiramata ja eritingimustega
sidumata juriidilistele isikutele antud toetused, mida toetuse saaja kasutab oma dranégemisel
ning mille kasutamist ei ole ette ndhtud kontrollida.

(4) Riigieelarveseaduses nimetatakse sihtfinantseerimist ja mittesihtotstarbelist finantseerimist
andmise poolel eraldisteks ja saamise poolel toetusteks.

(5) Sihtfinantseerimine jaotatakse tegevuskulude ja pohivara sihtfinantseerimiseks. Pohivara
sihtfinantseerimise pohitingimuseks on, et selle saaja peab ostma, ehitama v3di muul viisil
soetama pohivara.



§ 18. Toetuste kajastamise iildpohimotted

(1) Sihtfinantseerimise kajastamisel ldhtutakse RTJ 12 toodud pdhimotetest. Pohivara
sihtfinantseerimiseks saadud toetus kajastatakse tuluna pdhivara soctamise perioodil.

(2) Toetus kajastatakse bilansis esmakordselt raha tilekandmisel voi lackumisel voi
sihtfinantseerimisega seotud nduete, kohustuste, tulude ja kulude arvelevotmise kuupdeval.
Lepingute alusel vdetud sihtfinantseerimine andmise kohustusi ja saamise ndudeid
kajastatakse eelnevalt tingimuslike kohustuse ja nduetena (bilansivélised kontod 911010 ja
912010).

(3) Tuludes ja kuludes kajastatakse toetusi, jdlgides tekkepohisuse printsiipi. Sama printsiipi
tuleb jélgida ka vahendajana. Toetuse andmise, saamise ja vahendamise tekkepohiseks
kuupidevaks loetakse maksetaotluse aktsepteerimise kuupdeva. Kui toetuse andja ja saaja on
molemad riigiraamatupidamiskohuslased, siis tuleb kokku leppida toetuse liigi ning kannete
tegemisel kasutatavad kontod ja tekkepdhised kuupédevad. Kui toetuse vahendaja kajastab
toetust oma tulemiaruandes tuluna ja kuluna, kajastab toetuse andja ja saaja kumbki
tehingupartnerina alati vahendajat ning vahendaja niitab tuludes tehingupartnerina toetuse
andjat ja kuludes tehingupartnerina saajat.

Struktuurifondidest saadud sihtotstarbeliste toetuste kohta peetakse arvestust projektipohiselt.
Projekti tunnuseks on projekti number ja nimetus, mis on struktuurifondidest toetusele antud.
Projekti number ja nimetus lisatakse kdigile antud projektiga seotud tehingutele (tulud, kulud)
raamatupidamisprogrammi dokumentide sisestamisel reale ,,projekt®. Sisestades
pearaamatusse paringu ,,projekt antud numbri, saame koik selle projektiga seotud deebet ja
kreedit kanded.

Struktuuritoetustega seotud kulude dokumendid ja aruanded kogutakse projektide 15ikes
eraldi kaustadesse ja arhiveeritakse ning siilitatakse vastavalt kdesolevale sise-eeskirjale § 31.

§ 19. Sihtfinantseerimine tegevuskulude katteks

(1) Tegevuskulude katteks saadud sihtfinantseerimise kajastamisel 1dhtutakse tulude ja kulude
vastavuse printsiibist. Sihtfinantseerimist kajastatakse kontoklassis 3500 hetkel, kui selle
laeckumine on kindel, liksus on tditnud sihtfinantseerimisega seonduvaid tingimusi ning teinud
kulutused, mille hiivitamiseks antud toetus on mdeldud.

(2) Kui sihtfinantseerimine on kiill laekunud, kuid selle arvel ei ole veel kulutusi tehtud,
kajastatakse saadud vahendid ettemaksena. Kui sihtfinantseerimise saamisega seotud
kulutused on tehtud ja sihtfinantseerimise maksetaotlus on aktsepteeritud, kuid see on veel
laekumata, kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna ja ndudena.

§ 20. Sihtfinantseerimine pohivara soetamiseks

Toetus loetakse pShivara sihtfinantseerimiseks juhul, kui selle kasutamise pohitingimuseks on
kindlaksméératud pohivara ost, ehitamine voi muul viisil soetamine. Sihtfinantseerimist
pohivara soetamiseks kajastatakse esialgselt bilansis kas raha laekumisel — toetusteks saadud
ettemaksed voi sihtfinantseerimise maksetaotluse aktsepteerimisel toetuse andja voi
vahendaja poolt kontol - Sihtfinantseerimine.

§ 21. Mittesihtotstarbeline finantseerimine

Mittesihtotstarbeliseks finantseerimiseks loetakse toetust juhul, kui selle kasutamine ei ole
seotud mingite piiravate tingimustega ning toetuse andja ei ndua saajalt tdiendavaid aruandeid



tingimuste tditmise kohta. Mittesihtotstarbelist finantseerimist kajastatakse tuluna
kontoriihmas - Saadud mittesihtotstarbeline toetus - hetkel, kui toetus on laekunud.

§ 22. Mitterahaline sihtfinantseerimine

(1) Mitterahalist sihtfinantseerimist kajastatakse analoogselt rahalise sihtfinantseerimisega
saadud vara Oiglases véartuses, kui see on usaldusvéarselt hinnatav. Juhul, kui saadud vara
odiglane véartus ei ole usaldusvairselt hinnatav, vara kohta rahalisi kandeid ei tehta.

(2) Mitterahaline sihtfinantseerimine vOib kaasneda vilisabi saamisega juhul, kui toetus
kantakse otse iile hankijale. Sel juhul voetakse sihtfinantseerimine arvele vahendaja voi
toetuse andja teatise alusel maksetaotluse aktsepteerimise kuupaeval.

9. peatiikk
VARUDE ARVESTUS

§ 23. Varude arvestus

(1) Vallavalitsusel varusid strateegiliste varude mdistes ei ole.
(2) Materjalid kantakse soetamise hetkel kuludesse. Soiduautode kiitus kantakse kuludesse
ostudokumentide alusel.

10. peatiikk
TOOJOUKULUDE JA HUVITISTE ARVESTUS

§ 24. Toojoukulude arvestus

(1) Tootasu maksmise kord ja tdhtajad méératakse kindlaks vallavalitsuse palgajuhendiga.
Tootaja kirjaliku avalduse alusel vdidakse maksta tootasu kassast sularahas. Tootasust muude
tehingute kinnipidamine ja iilekandmine toimub td6taja kirjaliku avalduse alusel. To6lepingu
1dppemise pideval makstakse tootajale kdik saada olevad summad. To6tasude ja maksude
Oigeaegse maksmise eest vastutab pearaamatupidaja. Igakuise to6tasu arvestamise aluseks on
esitatud tdoaja tabelid, toovotulepingud, kdsunduslepingud jm. algdokumendid. To6tajale
antakse tema soovil palgalipik, millel on andmed arvutatud to6tasu koostisosade kohta ja
tootasust kinnipeetud summad ning arvestatud sotsiaal- ja to6tuskindlustusmaks. To6taja
noudel véljastakse diend makstud tasude, kinnipeetud tulumaksu ja to6taja kasuks tehtud
kindlustusmaksete kohta.

(2) Pohi- ja lisapuhkuse aja eest makstakse tootajale puhkusetasu, mille arvutamise korra on
kehtestanud Vabariigi Valitsus oma médrusega. Puhkustasu makstakse téies ulatuses hiljemalt
eelviimasel toOpédeval enne puhkuse algust vo1 to6taja avalduse alusel esimesel
puhkusejérgsel palgapédeval. Puhkuse kestus arvutatakse kalendripdevades. To6tajatele
puhkusetasude arvutamise aluseks on puhkuste ajakava, mis koostatakse iga kalendriaasta
kohta | kvartalis ja esitatakse raamatupidamisse 3 1. mértsiks. Puhkuste ajakava voib muuta
poolte kokkuleppel. Puhkusekohustuse inventuur tehakse aasta 16pus, 31. detsembri seisuga.

11. peatiikk
POHI- JA BILANSIVALISTE VARADE ARVESTUS

§ 25. Kinnisvarainvesteeringud



(1) Kinnisvara investeeringuks tildeeskirja tdhenduses loetakse ainult sellist maad voi hoonet
vOi osa hoonest, mida renditakse vilja voi hoitakse turuvéértuse tdusmise eesmargil ja mida ei
kasutata pdhitegevuseks. Hooneid ja ruume, mida kasutatakse avaliku sektori liksuse poolt,
kajastatakse kui materiaalset pShivara.

(2) Kinnisvaraobjekt klassifitseeritakse bilansis timber juhul, kui toimub muutus tema
kasutamise eesmérgis (néiteks kinnisvarainvesteeringust saab asutuse poolt kasutatav
pohivara vai vastupidi). Alates muutuse toimumise kuupédevast rakendatakse objektile selle
varadegrupi arvestusreegleid, kuhu ta imber klassifitseeriti.

§ 26. Materiaalne pohivara

(1) Materiaalseks pohivaraks loetakse vara, mida kasutataks enda majandustegevuseks
pikema ajavahemiku jooksul kui iiks aasta ja mille soetusmaksumus ilma kdibemaksuta on
5000 eurot.

(2) Materiaalne pdhivara vdetakse arvele soetusmaksumuses, mis koosneb ostuhinnast ja
otseselt soetamisega seotud kuludest. Pohivara rekonstrueerimisviljaminekud, mis
pikendavad vara kasulikku t66iga ning tostavad vara kvaliteeti vai to6joudlust iile algselt
arvatud taseme, kapitaliseeritakse bilansis pohivarana. Maa vdetakse arvele
soetusmaksumuses olenemata maksumusest. Maa, mis antakse munitsipaalvaldusesse,
voetakse arvele maamaksustamishinnaga.

(3) Parendustega seotud kulutused lisatakse materiaalse pohivara maksumusse juhul, kui need
vastavad materiaalse pohivara mdistele. Kui parendusega kaasnes vara olulise osa
viljavahetamine, kantakse viljavahetatud osa hinnanguline esialgne soetusmaksumus ja selle
vastav kogunenud kulum pohivara arvelt maha. Seda ka siis, kui viljavahetatav osa ei ole
eraldi arvel. Parenduse lisamisel pohivara soetusmaksumusele hinnatakse vdimaliku vara
jérelejddnud eluea pikenemist ning oluliste muutuste korral korrigeeritakse kulunormi.

(4) Kasutamiskolbmatuks muutunud pohivara mahakandmist teostab vallavanema kaskkirjaga
moodustatud komisjon. Mahakandmisaktidel on margitud pohivara nimetus, inventarinumber,
soetamise aeg, soetusmaksumus, akumuleeritud kulum, mahakandmise aeg ja pohjus.
Materiaalse pohivara mahakandmine, miiiik ja vodorandamine on sétestatud Alajoe vallavara
valitsemise korras. Miitigist tulenev kasum voi kahjum kajastatakse vastavatel tulemi
kontodel.

(5) Pohivarasid kajastatakse bilansis soetusmaksumuses, millest on maha arvatud
akumuleeritud kulum ja voimalikud véértuse langusest tulenevad allahindlused.

(6) Bioloogiliste varade kajastamisel 1dhtutakse RTJ 7 ,,Bioloogilised varad* kirjeldatud
pohimdtetest.

(7) Immateriaalse pohivara hulka kuuluvad kaubamaérgid, patendid, litsentsid, kasutusdigused,
tarkvara, kvoodid ja muud fiilisilise substantsita varad, mida asutus kasutab pikema aja
jooksul kui iiks aasta ja mille soetusmaksumus on alates 5000 eurot ilma kidibemaksuta.

§ 27. Amortisatsiooni arvestus

(1) Pohivara amortisatsiooni arvestatakse iga kuu lineaarsel meetodil alates vara
kasutuselevotmise hetkest ning 1dpetatakse vara tdielikul amortiseerumisel vai vara
eemaldamisel kasutusest. Kui tdielikult amortiseerunud vara on veel kasutuses, kajastatakse
bilansis nii soetusmaksumust kui akumuleeritud kulumit seni, kuni vara on 15plikult
kasutusest eemaldatud.

(2) Amortisatsiooninormid aastas uutele soetatud pdhivaradele on jargmised:

Pohivara liik Eeldatav kasulik eluiga aastates = Amortisatsiooninorm %-des



Hooned 20-50 2-5

Rajatised 12-40 2,5-10
Masinad ja seadmed 5-10 10-20
Inventar 2-10 10-50
Arvutustehnika 2-3 33-50
Immateriaalne pohivara 2-20 5-50

Muu amortiseeruv pohivara 2-10 10-50

(3) Individuaalselt oluliste voi ebastandardsete objektide puhul tuleb amortisatsioonimair
médrata igale varaobjektile eraldi, lahtudes konkreetse objekti eeldatavast kasulikust elueast.

§ 28. Bilansiviline vara ja selle arvestus

(1) Bilansivéliselt arvestatakse viahevéartuslikku vara, mille soetusmaksumus on ilma
kdibemaksuta kuni 5000 eurot ja mille kasutamisiga on iile iihe aasta.

(2) Bilansiviline vara kantakse soetamise hetkel kuludesse. Raamatupidamises peetakse
vahevéirtusliku pika kasutusega vdikevarade arvestust nimekirjaliselt, koguseliselt,
summaliselt.Varad voetakse arvele arve, ostu-miitigilepingu voi tileandmis-vastuvotuakti
alusel.

(3) Vara miiiik ja tasuta iileandmine toimub vastavalt Alajoe vallavara valitsemise korras
sétestatule. Bilansivilise vara mahakandmise aluseks on vara mahakandmisakt.
Mahakandmise akti koostab vallavanema kaskkirjaga moodustatud komisjon.

12. peatiikk
INVENTEERIMINE

§ 29. Inventeerimise tookorraldus ja ajaline jaotus

(1) Igapédevaselt vorreldakse raha tegelikku jadki raamatupidamiskontodel kajastatuga.

(2) Iga kuu 16pus kontrollitakse analiiitiliste allregistrite saldosid ja vorreldakse neid
pearaamatu konto jadkidega.

(3) Igakuuliselt tehakse maksunduete- ja kohustuste vordlus Maksu- ja Tolliameti vastava
teatise alusel. Liikumiste kohta tehakse kanded pearaamatus.

(4) Iga kvartali 16pu seisuga vorreldakse avaliku sektori tehingupartneritega omavahelisi
saldosid e-posti teel voi vorreldakse saldoandmikke Rahandusministeeriumi kodulehel.
(5) Vahemalt iiks kord aastas viiakse ldbi vallavalitsuse ja hallatava asutuse kdigi oluliste
varade ja kohustuste pohjalik inventuur (aastainventuur). Aastainventuurid viiakse 14bi kuni 2
kuud enne aruandeaasta 16ppu.

(6) Inventeeritavate varade ja kohustuste hulka kuuluvad:

1) materiaalse pohivara inventuur;

2) bilansiviliste varade inventuur;

3) nduete ja ettemaksude analiiiitiliste nimekirjade inventuur ja oluliste nduete kohta
kinnituskirjade saatmine;

4) kohustuste ja saadud ettemaksude analiiiitiliste nimekirjade inventuur;

5) sularahakassa inventuur;

6) pangakontode saldode vordlus;

7) avaliku sektori saldoandmikke esitavate liksuste omavaheline saldode vordlemine;

8) muude varade inventuur.

(7) Aastainventuuri labiviimist tdendavaks dokumentatsiooniks on saldokinnituskirjad,
pangakonto viljavotted, inventeerimise aktid voi muud dokumendid, mis tdendavad vara voi
kohustuse kajastamise korrektsust.



(8) Inventuurid 16petatakse tdhtacgadel, mis voimaldavad aastaaruande koostamist ndutud
tahtpdevaks.

(9) Vallavanem miéarab oma késkkirjaga aastainventuuri labiviimiseks inventuurikomisjoni.
Inventuurikomisjonid koosnevad vahemalt kahest liikmest, kellest kumbki ei ole
inventeeritavate varade eest vastutav isik. Vastutav isik osaleb inventuurikomisjoni t60s
selgituste andjana. Aastainventuuri ldbiviimist tdendava dokumentatsiooni allkirjastavad nii
komisjoni litkmed kui ka varade eest vastutav isik.

(10) Sularahakassa ootamatut kontrolli viiakse 1dbi vahemalt kord aastas.

(11) Vastutava isiku vahetumisel, varguse, loodusdnnetuse voi muudel puhkudel viiakse 1dbi
erakorralised inventuurid.

§ 30. Inventeerimise ja hindamise protseduurid

(1) Sularaha inventuur. Kassa inventuuri viib 14bi asutuse juhi kédskkirjaga asutuse to0tajatest
moodustatud komisjon. Loetakse iile kassas olev sularaha ja tulemused dokumenteeritakse
sularaha inventuuri aktiga, mis allkirjastatakse inventuuri osaliste poolt. Pearaamatupidaja
kontrollib sularaha inventuuriakti vastavust raamatupidamises kajastuva sularaha saldoga,
kinnitab oma allkirjaga ja lisab aktile vordluse kuupdeva. Sularaha puudujdék kajastatakse
kuni hiivitamiseni ndudena, iilejddk kantakse tuludesse. Puudujadk kuulub hiivitamisele kassa
eest vastutava isiku poolt.

(2) Arvelduskontode kontrollimisel vorreldakse igapdevaselt pangaviljavitete ja
pangakontode saldode vastavust. Aasta viimase kuupéeva seisuga vorreldakse koikide
finantsasutuste, kus vallavalitsusel arvelduskonto on avatud, saldosid.

(3) Nouete ja tehtud ettemaksete inventeerimisel viiakse 14bi:

1) nduete periodiseerimine, arvestades tekkepohisuse printsiipi;

2) nduete lackumise tdendosuse hindamine ja vajadusel allahindluse kajastamine;

3) nduete klassifitseerimine lithi- ja pikaajalisteks;

4) intressikandvate nduete tekkepdhine intressiarvestus;

5) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega.

(4) Materiaalse pohivara ja kinnisvarainvesteeringute ning bilansivilise vara inventuur viiakse
1abi ettetdidetud inventeerimisnimestikes, kus on kajastatud kogused ja maksumused ning
andmed varade jirelejadnud amortisatsiooniperioodi kohta. Lisaks tehakse inventuuri
labiviimisel jargmised toimingud:

1) hinnatakse varade timberhindluse teostamise vajadust;

2) inventuuri 10ppaktis tuuakse eraldi vélja kasutuskolbmatu (nii fiitisiliselt kui moraalselt
amortiseerunud) ja kasutuses mitteolev vara ja hinnatakse selle voimalikku
netorealiseerimismaksumust;

3) veendutakse varade amortisatsioonimédrade digsuses;

4) inventeerimisnimestikes toodud méarkuste pohjal koostatakse varade mahakandmise ja
allahindluse aktid ning timberhindlust vajavate varade nimekiri. Nende alusel koostab
pearaamatupidaja materiaalse pohivara korrigeerimiskanded.

(5) Kohustuste ja saadud ettemaksete inventeerimisel tehakse jargmised toimingud:

1) kohustuste periodiseerimine arvestades tekkepdhisuse printsiipi;

2) kohustuste klassifitseerimine lithi- ja pikaajalisteks;

3) intressikandvate kohustuste tekkepdohine intressiarvestus;

4) maksukohustuste vordlemine Maksu- ja Tolliameti véljavotetega;

5) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega;

6) eraldiste ja potentsiaalsete kohustuste hindamine ja arvelevdtmine.

(6) Saldoandmike vordlus. Avaliku sektori tiksused vordlevad vajadusel iga kvartali 16pu
seisuga omavahelisi saldosid. Saldode vordluseks saadab asutus e-postiga tehingupartnerile



saldode vordluse koikide saldode kohta juhul kui asutuse saldod Rahandusministeeriumi
veebilehel oleva saldoandmike infosiisteemis erinevad voi teine tehingupartner ei ole
tahtajaks oma saldoandmikku esitanud. Maksude saldosid vorreldakse e-maksuameti
kontokaartidega ja Maksu- ja Tolliameti poolt vallavalitsusele esitatud teatistega.

(7) Kasutamata puhkusepédevade ja véljamaksmata puhkusetasude kohustust hinnatakse timber
iiks kord aastas aruandeaasta 10pu seisuga. Kasutamata puhkusepédevade arvestust peab
vallavalitsuse voi hallatava asutuse juhi poolt méaratud personalitod eest vastutav isik.
Andmed kasutamata puhkusepdevade kohta esitatakse raamatupidamisele hiljemalt
aruandeaasta 10pule jargneva kuu viimaseks toopaevaks.

13. peatiikk
RAAMATUPIDAMISDOKUMENTIDE SAILITAMINE

§ 31. Raamatupidamisdokumentide siilitamine

Raamatupidamise dokumentide séilitustdhtajad:

1) majandusaasta aruannet séilitatakse alaliselt;

2) palgalehed voi isikukontokaardid séilitatakse 50 aastat;

3) tilejddnud dokumendid séilitakse 7 aastat;

4) projektide raamatupidamise dokumente siilitatakse vastavalt projekti finantseerinud
toetuse andja poolsetele tingimustele.

Programmiperioodi 2007-2013 struktuuritoetuste (Eesti kalandusfond) projekte puudutavat
dokumentatsiooni kuni 31. detsember 2025.a;



